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T.C.
DUZCE VALILIGI

IMZA YETKILERI YONERGESI

BIRINCi BOLUM
GENEL ESASLAR

1- AMAC

Bu y&nergenin amaci; 5442 sayili Il Idaresi Kanunu ve ilgili diger mevzuat uyarinca,
Valilige verilen goérevlerin yiiriitilmesinde Diizce Valisine ait olan imza yetkilerinin, kamu
gorevlerinin biitiinliigli ve siirekliligi ¢ercevesinde vali yardimcilarina ve birim amirlerine
devrine iligkin ilke ve esaslar1 belirlemek, imza yetkisi devredilenleri ve bunlarin imza yetkilerini
diizenlemek, alt kademelere yetki devri yoluyla idari yapida sorumluluk paylasimini ve takim
ruhunu gelistirmek, hizmetlerde siirat ve verimliligi artirmak, halka ve is sahiplerine kolaylik
saglamak, toplam kalite anlayigindan hareketle biirokratik is ve iglemleri kisaltarak hizmetlerde
stirat ve verimlili§i artirmak, yonetime duyulan giiven duygusunu giiclendirmek, Valilik
Makaminin politika ve proje olusturma, denetim, gozetim, sorun ¢dzme, temsil ve halkla
iligkilerle ilgili islevlerini yiiriitmesine daha fazla zaman kazandirmaktir.

2- KAPSAM

5442 sayih I1 Idaresi Kanunu ve ilgili diger mevzuat uyarinca, Valilie bagh olarak hizmet
yiiriitmekte olan tiim birimlerin elektronik ortamda ya da 1slak imza ile yapacaklar1 yazismalarda,
ytiriitecekleri is ve islemlerde Vali adina imza yetkisini kullanma sekil ve sartlarim kapsar.

3- YASAL DAYANAK

- 5442 sayili 11 Idaresi Kanunu,

- 3046 sayili Bakanliklarin Kurulus ve Gorev Esaslar1 Hakkinda Kanun,

- 5070 say1l1 Elektronik imza Kanunu,

- Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yé6netmelik,

- Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, G6rev ve Calisma Yonetmeligi,

- Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Yénetmelik,

- Elektronik Imza Kanununun Uygulanmasina Iligkin Usul ve Esaslar Hakkinda Yo6netmelik,

- Cumhurbagkanhg: Teskilat: Hakkinda Cumhurbagskanligi Kararnamesi.



4- TANIMLAR:

Bu Yonergede yer alan;

4.1- Yonerge : Diizce Valiligi Imza Yetkileri Y6nergesini,

4.2- Valilik : Diizce Valiligini,

4.3- Vali : Diizce Valisini,

4.4- Makam : Diizce Valilik Makamim,

4.5- Vali Yardimcaisi : Diizce Vali Yardimcilarin,

4.6- Tlgili Vali Yardimcisi : Gorev Bolumi esasina dayali olarak belirli daire, kurum,

kurulus ve birimlerin bagli oldugu Vali Yardimcisini,
4.7- Hukuk Miisaviri :Diizce Valiligi Hukuk Miisavirini,

4.8- Il Hukuk Isleri Miidiirii  : Diizce Valiligi Il Hukuk Isleri Midiiriinii,

4.9- Birim : I1gili 11 idare Sube Bagkanliklan ile Valiye bagh (il Idaresi
Kanununun 4 {incii maddesinin 2’nci fikrasinda yazili merciler diginda) tiim birimleri,

4.10- Birim Amiri : Tlgili 1l Idare Sube Baskanlan ile Valiye bagl (i1 Idaresi
Kanununun 4 iincli maddesinin 2’nci fikrasinda yazili merciler diginda) birim amirlerini,

4.11- Kaymakam Adayi : Ditzce [li Kaymakam Adaylarin,

4.12- Valilik Miidiirleri : Valilik Ozel Kalem, [l Basin ve Halkla Iliskiler, 11 Yaz1 isleri,

Idare ve Denetim, 11 Idare Kurulu, il Planlama ve Koordinasyon, il Sosyal Etiit ve Proje, 112 Acil
Cagr1 Merkezi, 1 Sivil Toplumla Iligkiler, Il Niifus ve Vatandaslik, il Gog¢ Idaresi, Bilgi Islem
Sube, Hukuk Isleri Sube, idari Hizmetler Sube ve A¢ik Kap1 Sube Miidiirlerini,

4.13-Belge :Herhangi bir bireysel iglemin, kurumsal fonksiyonun veya
kurumsal iglemin yerine getirilmesi i¢in alinmig ya da idare tarafindan hazirlanmis; igerik, iliski
ve formati ile ait oldugu fonksiyon veya islem igin delil teskil ederek aidiyet zincirini muhafaza
eden, el yazisi ya da giivenli elektronik imza ile imzalanmig ve EBYS ya da kurumsal belge kayit
sistemleri iginde kayit altina alinmig her tiirlii kayith bilgi veya dokiimani,

4.14- Elektronik Belge :Elektronik ortamda olusturulan, génderilen ve saklanan her
tiirlii belgeyi,
4.15- Dilekge :Yetkili bir Makama sunulan veya elektronik ortamda usuliine

uygun olarak génderilen, kisilerin kendileriyle veya kamu ile ilgili istek ve sikdyetlerini kapsayan
bir veya daha ¢ok imzali miiracaati

4.16- Elektronik ortam : EBYS ya da kurumsal belge kay1t sistemleri igerisinde bilgi,
belge veya dokiimanlarin hazirlandig: ve kayith oldugu her tiirlii bilgi ve iletisim teknolojisi
araglarini,



4.17- Evrak :Yiirtitillen hizmetler, yapilan is ve islemler ile haberlesmeler
sirasinda veya sonucunda kamu kuruluslarinin kendi aralarinda gergek ve tiizel Kkisilerle
iletisimlerini saglamak amaciyla yazilan yazi, resmi belge, resmi bilgi ve elektronik belgeyi,

4.18- Giivenli elektronik imza : Miinhasiran imza sahibine bagh olan, sadece imza sahibinin
tasarrufunda bulunan giivenli elektronik imza olusturma araci ile olusturulan, nitelikli elektronik
sertifikaya dayanarak imza sahibinin kimliginin ve imzalanmis elektronik veride sonradan
herhangi bir degisiklik yapilip yapilmadiginin tespitini saglayan elektronik imzay1,

4.19- Resmi Belge : Kamu kurum ve kuruluglarinin kendi aralarinda veya gergek
ve tiizel kisilere iletigimlerini saglamak amaciyla olugturduklar, génderdikleri veya sakladiklari
belirli bir standart ve igerigi olan belgeleri,

4.20- Resmi Bilgi : Kamu kurum ve kuruluglarinin kendi aralarinda veya gergek
ve tiizel kisilerle iletisimleri sirasinda metin, ses ve goriintii seklinde olusturduklarn,
gonderdikleri veya sakladiklan bilgileri,

4.21- Resmi yazisma : Idarelerin kendi iglerinde, birbirleriyle veya gergek ya da
tiizel kisiler ile iletisim saglamak amaciyla fiziksel ortamda veya giivenli elektronik imza
kullanarak elektronik ortamda yiiriittiikleri siireci ifade eder.

5- iLKE VE YONTEMLER

5.1-Imza yetkisinin, kanunlar ve ilgili diger mevzuata dayali olarak, sorumluluk anlayisi i¢inde,
dogru, dengeli, tam ve noksansiz olarak kullanilmas esastir.

5.2-Kendisine yetki devredilen gérevli, bu yetkiyi bizzat kullamr. Valilikge devredilmis bulunan
yetki, bir bagkasina devredilemez.

5.3-Vali adina imza yetkisi devredilmis gérevlilerce “Vali Adna” ibaresi ile imzalanacak olan
yazilar, imzaya yetkili kisinin izin, hastalik, gérev gibi nedenlerle bulunmadig: hallerde vekili
tarafindan imzalanir.

5.4-Imza yetkisi devrinde, Vali’nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.

5.5-Imza yetkisi devredilenler, “Vali Adina” imzaladiklar yazilarda, Valilik Makaminin bilmesi
gereken hususlar olup olmadigint degerlendirmek ve varsa konu hakkinda Makama zamaninda
bilgi vermekle yiikiimliidiirler.

5.6-Imza yetkisinin devri ile ilgili bu diizenlemenin mevzuata ve yonerge hiikiimlerine uygun
sekilde uygulanip uygulanmadig, uygulamada sorunlar ve ihtiyaclar bulunup bulunmadi; ilgili
vali yardimeilart tarafindan yapilacak denetim ve gézetim faaliyetlerinde ele alinacak, sayet
varsa tespit ve teklifler Makama sunulacaktir.

5.7-Vatandaglar tarafindan Valilife sunulan kamu gorevlileri ile ilgili tiim ihbar ve sikayet
dilekgeleri Makama arz edilecek ve Il Idare Kurulu Miidiirliigiince takibi yapilacaktir.

5.8-Biitiin yazismalar, Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda YoOnetmelige
uygun olarak yapilacaktr.



3.9 Yazilarda; yaziy1 hazirlayandan baglayarak, yetki sirasina gére imza makamina kadar biitiin
ara kademe amirlerin parafinin alinmasi esastir. Vali veya vali yardimcilarina gelen her evrak
ilgili birim amiri tarafindan paraf edilecek, Vali imzasi ile yazilacak yazilar ise ilgili vali
yardimcisi tarafindan paraf edildikten sonra Valinin imzasina sunulacaktir.

5.10- “Gizlilik” derecesine sahip (Cok gizli, gizli, Kkisiye ozel, hizmete 6zel) evraklar sadece
bilmesi gerekenlerin gorecegi sekilde hazirlamip gonderilecektir.

S.11-Yazilarin ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi, ekleri ve varsa éncesi ile birlikte
imzaya sunulmasi, imzalandiktan sonra ilgili yerlere gonderilmesi esastir. Ancak, acele veya
gerekli goriilen hallerde Ozel Kalem Miidiirliigiinde yaz1 hazirlanip isleme konulabilecek ve bu
durumda hazirlanan yazilarin bir 6rnegi bilgi igin ilgili birimlere génderilecektir.

5.12-Atama onaylar, ilgilinin daha 6nceki gorev yeri, atanma zamam ve atama 6neri gerekgesini
belirten bilgi notuyla birlikte Makama sunulacaktir.

5.13- Birim amirleri; izin taleplerini, vekalet ve gérevlendirme onerilerini ve Makama aciklama
yapmalarini gerektirir yazi ve onaylar1 Vali imzasina bizzat sunacaklardir, Valinin imzasina
sunulacak diger yazilar, Ozel Kalem Miidiirligine teslim edilecek ve imza islemi
tamamlandiktan sonra buradan teslim alinacaktir.

5.14- Her tiirlii yazismada Koruyucu Giivenlik Yonergesi hiikiimleri titizlikle uygulanacaktir.

5.15-Vali bagkanhiinda yapilacak toplantilara ilgili birim amirlerinin bizzat katilmas: esastir.
Birim amirlerinin katilamayacagi durumlar, toplanti ncesinde mazeretiyle birlikte Makama
bildirilecek ve talimata gore islem yapilacaktir.

6- SORUMLULUK

6.1-Vali yardimeilari ve birim amirleri, kendilerine bagli tiim birimlerin yazismalarinin mevzuata
uygun olmasini ve devredilen imza yetkilerinin bu yonergeye uygun kullanilmasini saglamaktan
sorumludurlar.

6.2-Birim amirleri, birimlerine gelen, giden ve iglem goren yazilar ile birimlerince yapilan tim
diger is ve islemlerden sorumludurlar.

6.3-Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunanlar, attiklari paraf ve imzadan siral sekilde
sorumludurlar.

6.4-Tekit yazilar1 yonetimde sagliksizligin bir gostergesi oldugundan, tekide meydan veren
birimlerin amirleri tekidin neden kaynaklandigim aragtirip bulmak, varsa sorumlusu hakkinda

islem yapmak ve durumdan ilgili vali yardimcisina ve gerektiginde Makama bilgi vermekten
sorumludurlar.

6.5-Vali yardimcilarinin resmi olarak gorevde bulunmadiklar zamanlarda kendilerine ait
gorevler, aksine emir verilmedikce gérev bliimiinde gosterilen diger vali yardimcis tarafindan
yerine getirilecektir. Resmi olarak gérevli bulunmakla birlikte fiilen yerinde bulunmadiklan

durumlarda kendilerine ait gérevler, aciliyet igeren durumlarda diger vali yardimcisi tarafindan
yerine getirilecektir.




6.6- Makamin imzasina sunulmak iizere, Ozel Kalem Miidiirliigiine teslim edilen evraktan Ozel
Kalem Miidiirii sorumludur.

6.7-Vali yardimeilari, il iginde ve ilgelere gidislerinde Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi verecekler,
il digina ¢ikiglarinda ise mutlaka Makami bilgilendireceklerdir. Goérev dagilimi diizenlemesinde
karsilikl olarak gérevlendirilen vali yardimcilarinin aym anda gorev yerinden ayrilmamalarina
Ozen gosterilecek, mecburiyet varsa durum Makama arz edilecek ve talimata gore islem
yapilacaktir.

7- UYYGULAMA ESASLARI

7.1-Vatandaglarimiz, Anayasa’nmin 74’{incii maddesi, 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin
Kullanilmasina Dair Kanun ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu ¢er¢evesinde kendileri
ya da kamu ile ilgili talep ve gikayetleri hakkinda yetkili makamlara bagvuru hakkina sahiptirler.
Bu haklarin s6zlii, yazili ve elektronik ortamda Valilige ve ilgili birimlere iletilerek kullaniimasi
yoniinde her tiirlii imkén ve kolaylik saglanacaktir. Yapilacak bagvurular, ilgili kamu kurum ve
kuruluslar ile kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluglarinca kabul edilecek ve birim amiri
imzasi ile siiresinde cevaplandirilacaktir.

7.2- Evrak havale yetkisi verilen birim amirleri, vali yardimcisinin bilgisine sunulmas: gereken
evrakin havalesi sirasinda, havale blokunun sol iist késesine mavi kalemle takdim anlamina gelen
(T) harfi koyacaklardir. Vali yardimcilari, Makamin bilgisine sunulmasi gereken evrakin havalesi
sirasinda havale blokunun sol iist kdsesine kirmizi kalemle takdim anlamina gelen (T) harfi
koyacaklardir. Evrakin tist Makamin bilgisine sunulmasinda gerekli hazirligin, bilgi toplamanin
ve Oncesiyle birlestirme isleminin birimince yapilmasi esastir. Bilgilendirme, 6zellik arz eden,
onemli ve ivedi konularda birim amiri ve vali yardimcisi tarafindan bizzat yapilacaktir.

7.3-Valilige yapilacak goriisme taleplerinin hizli ve diizenli bir sekilde karsilanmasi esastir. Bu
durumda bagvuru sahibi oncelikle ilgili vali yardimcisina y6nlendirilerek talep ve sikayetleri
dinlenecek, gerekli goriilen durumlarda Makama gériisme hakkinda bilgi arz edilecektir. Bagvuru
sahiplerinin hizli, etkin ve yeterli diizeyde bilgilendirilmesine 6zen gosterilecektir.

7.4-Vatandaslarimizin dogrudan Valilik Makamina yaptiklar1 yazili bagvurulardan; takdir yetkisi
kullamlmas1 gerekmeyen, Vali veya vali yardimcilann tarafindan goriilmesinde gereklilik
bulunmayan, igerik olarak sikdyet veya icrai nitelik tagimayan, teknik konulara ve hesaba iligkin
rutin dilek¢e ve miiracaatlar, is ve islemlerin daha kisa siirede, zaman ve kaynak israfina yol
agmadan ve kolaylikla neticelendirilmesi i¢in dogrudan ilgili birime intikal ettirilecektir.

7.5-Birim amirleri, kendilerine dogrudan gelen ve Vali veya vali yardimcisi imzas1 tagimayan
evraktan Vali veya vali yardimcisina bilgi verilmesi gerekenleri siiresinde Makama arz ederek
konuya iligkin talimat alacaklardir.

7.6- Yazilarin Tiirkge dilbilgisi kurallarina uygun hazirlanmasina ve konularin agik bir ifadeyle,
kisa ve 6z olarak metne yansitilmasina 6zen gosterilecektir.

7.7-Valilik birimlerinin hizmet alanlar ile ilgili olarak yazili ve gérsel basinda yer alan sikayet,
yazi, agiklamalar, haber ve programlar, ilgili birim midiirii tarafindan herhangi bir emir
beklenmeksizin incelenecek ve sonucu en kisa zamanda ilgili vali yardimcisiin
degerlendirmesiyle birlikte Makama sunulacak ve talimata gére islem yapilacaktir.

7.8- 657 sayih Devlet Memurlar1 Kanununun 15’inci maddesine gére Vali’nin yetkilendirdigi
kisi veya kisiler disinda basina bilgi ve demeg verilmeyecektir.



IKiNCi BOLUM

YETKI SINIRLARI

8- VALI TARAFINDAN HAVALE EDILECEK YAZILAR

8.1- Cumhurbagkanligindan gelen yazilar,

8.2-TBMM Bagkanligindan gelen yazilar,

8.3- Bakan ve Bakan Yardimcisi imzasi ile gelen yazilar,

8.4- Genelkurmay Baskani ve Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterliginden gelen yazilar,
8.5- Valilige sifreli, ok gizli ve kisiye 6zel kaydiyla gelen yazilar,

8.6- Adli ve Idari Yarg: organlarindan gelen énemli nitelikteki yazilar,

8.7- Birim Amiri, Midiir Yardimcilar ve Sube Miidiirlerinin atama emirleri,

8.8- Birim Amiri ve Yardimcilarinin atanma yazilar,

8.9- Miilki idare amirleri, belediye baskanlari ve birim amirleri ile ilgili ihbar ve sikayet
dilekceleri,

8.10- Vali yardimcilarinin takdime verdigi yazilar.

9- VALI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

9.1-Kanunlar ve diger mevzuata gére I1 Valisi tarafindan imzalanmas: gereken yazilar,
9.2-Cumhurbagkanligina yazilan yazilar ve cevaplar, Tiirkiye Biiylik Millet Meclisi Bagkaninin
imzas! ile gelen yazilara verilecek cevaplar, Genelkurmay Baskani, Milli Giivenlik Kurulu Genel
Sekretert, Anayasa Mahkemesi Baskani ve Yiiksek Yargi Organlari Bagkanlari, Yiiksekogretim
Kurulu ve diger Ust Kurul Bagkanlari imzas: ile gelen yazilara verilecek cevaplar ile bu kurum

ve kurullar ile yapilacak énemli yazismalar,

9.3-Bakanliklara yazilmasi gereken yazilardan; Bakan ve Bakan Yardimcisi imzasiyla gelen
yazilara verilecek cevaplarla, Bakanliklara yazilan griis sorma ve diger 6nem arz eden yazilar,

9.4-Atama yetkisi bakanlik ve genel miidiirliiklerde bulunan personelin atanmasina ve konuyla
ilgili goriis bildirilmesine iliskin yazilar,

9.5-Yillik yatirrm programlarina iliskin teklifler ile yatirimlarin izlenmesine dair yazilar ve Il
Koordinasyon Kurulu kararlari,

9.6-Garnizon Komutanhg; ile yapilacak énemli yazismalar ve glivenlik yardim talebi yazilar,

9.7-Vali adina gelen sifreli, gizli, cok gizli ve kisiye bzel isaretli yazilara verilecek cevaplar,




9.8- Onem arz eden ve Vali adina gelen 6nemli yazilara verilecek cevaplar,

9.9-1lce Kaymakamliklarina ve il birimlerine génderilecek 6nemli yazi ve talimatlar,

9.10- Diger illerden bizzat vali imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

9.11-Valilik adina yazili ve gorsel basina yapilacak agiklama metinleri,

9.12- Il tiizel kisiligi adina resmi mercilerde yiiriitiilen islemlerle ilgili olarak ‘vekalet yetkisi’
veya Il Ozel Idaresinin ortak bulundugu sirketlerin veya tiyesi oldugu birlik ve derneklerin genel
kurul toplantilarinda temsil yetkisi veren yazilar,

9.13-Istihbarat, genel giivenlik ve milli giivenlik ile ilgili yazilar,

9.14-Onemli toplantilar ile ilgili yazilar,

9.15-Calisma saatlerinin tespitine dair genelgeler,

9.16-Kaymakam adaylar ile ilgili raporlar,

9.17-Her tiirlii 6diillendirme ve disiplin cezasi verilmesine iligkin teklif, onay ve kararlar,
9.18-5442 sayil1 11 Idaresi Kanununun 9’uncu maddesinin (F) fikrasi uyarinca ilde teskilat veya
gbrevli memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitilmesi i¢in gérevli daireyi belirleme
yazilari,

9.19-Valilikge yayinlanan genelgeler, genel emirler ve talimatlar,

9.20-Kanun, tiiziik ve yonetmeliklere gore bizzat Vali tarafindan mahkemeler nezdinde agilmasi
hitkme baglanan davalara iliskin yazlar.

10-VALI TARAFINDAN VERILECEK ONAYLAR

10.1-Kanunlar ve diger mevzuata gore Vali tarafindan onaylanmasi gereken ve yasal gercevede
yetki devri yapilmas: miimkiin olmayan iglem ve kararlar,

10.2-Vali Yardimcisi, Hukuk Miisaviri, Kaymakam, Il Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam Aday1
ve birim amirlerinin yillik, mazeret, saglik, ayliksiz, yurtdigi, ikamet ve refakat izinleri, il disi
gorevlendirme ve izinleri, bir giinii agan il i¢i gérevlendirme onaylan ile yerlerine vekalet edecek
gorevlilerin onaylari,

10.3- Vali Yardimcisi, Hukuk Miisaviri, Kaymakam, Birim Amirleri, Valilik Miidiirleri ile
Kaymakamlik Miidiirlerinin kadro degisikligi, derece terfileri ve emekliliklerine iliskin olurlar,
yazilar ve muvafakat onaylari,

10.4-Birim amirlerinin atama, yer degistirme, gegici gérev, muvafakat, gérevden ¢ekilme ve
¢ekilmis sayllma ve emeklilik islemleri ile ilgili onaylar,

10.5-Atamalan Vali'ye ait olan kamu gorevlilerinin gérevden ¢ekilme ve g¢ekilmis sayilma
onaylari,



10.6-1ldeki kamu gorevlilerinin gegici gorevlendirilmeleri, agiktan ve naklen atanmalari,
Bakanliga yazilacak atama goriis ve teklifleri, karsihikli yer degistirme, memurlarin bir kurumdan
digerine nakilleri, ikinci gorev verilmesi, baska illerden gelen memurlarin atanmasi ve bakanlik
tarafindan il emrine atanan memurlarin yeni gérev yerlerinin belirlenmesi ile il igerisinde yer
degistirmelerine iliskin onaylar,

10.7- Vali Yardimcisi, Hukuk Miisaviri, Kaymakam ve birim amirlerinin il dis1 tasit
goérevlendirme onaylari,

10.8-657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 137’nci ve miiteakip maddelerine gére gorevden
uzaklagtirma kararinin alinmasi, uzatilmasi veya kaldiriimasina iliskin onaylar,

10.9-4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun
uyarinca yapilacak on incelemelere iliskin 6n inceleme onaylari, aragtirma ve inceleme onaylari
ile disiplin yoniinden yapilacak sorugturmalara iliskin onaylar,

10.10-11 Disiplin Kurulu kararlarinin onaylari,

10.11-Atama yetkisi Vali’ye ait olan her derecedeki okul ve kurum miidiirliiklerine atama
onaylar ile bos kadroya vekalet onaylari,

10.12-S6zlesmeli ve gegici ig¢i alinmasi onaylar,

10.13-Kanun ve ilgili diger mevzuat geregince Vali tarafindan onaylanmasi zorunlu idari para
cezalari,

10.14-11 Jandarma Komutanligina bagh personelin 2803 sayili Jandarma Tegkilat, Gérev ve
Yetkileri Kanununun 14’tincii maddesine gére verilecek yer degistirme onaylari,

10.15-11 Emniyet Miidiirliigii personelinin il merkezi ve ilgeler aras1 kadro planlamasi, atanmasi
ve gegici gorevlendirme onaylar,

10.16-Ilge Emniyet Miidiirii veya amirlerinin senelik izin, rapor, il dis1 gecici gorevlendirmeleri
vb. sebeplerle goérevlerinden ayr olmalan durumunda Ilge Emniyet Midiirliigt/ Amirligi
gorevini vekéleten ylirtitmek tizere il merkezinden veya ilgeden ilgeye gorevlendirilecek
personelin gegici gérevlendirme olurlari,

10.17-Adli ve Onleme Aramalar Yénetmeligi geregince gecikmesinde sakinca bulunan hallerde
yazili arama emri onaylari,

10.18-Gozaltina alma yetkisi ve arama yetkisi kullanacak kolluk amirlerinin belirlenmesi
onaylari,

10.19-Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yénetmeligin 7°nci maddesi geregi
can giivenligi sebebiyle silah tagima ruhsat verilmesine iliskin onaylar,

10.20-Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin Ek Madde 1°de
belirtilen mermi satis izin belgesi onaylari,

10.21-5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetleri Hakkinda Kanun kapsaminda olusturulan i1 Ozel
Giivenlik Komisyonu kararlarimin onaylanmasi,



10.22-Ozel giivenlik belgesi/ personeli bulunan kuruluslarin denetleme plani onaylari,

10.23-Emniyet ve Asayis Planlari Hazirlama ve Uygulama Yénergesi cergevesinde Onleme,
Miidahale ve Yardim planlarinin onaylan,

10.24-Dogalgaz Boru Hatti Koruma Plani onaylari,

10.25-Cezaevi Emniyet ve Tahliye Plani ve Cezaevi Isyanlara Karsi Miidahale Plani onaylari,
10.26-2911 sayihi Toplant1 ve Gosteri Yiirtiytisleri Kanunu gergevesinde verilecek onaylar,
10.27-11 Genel Meclisi ile ilgili is ve iglemler,

10.28-Bina, arsa, arazi gibi gayrimenkuller ile tasitlara iliskin tahsis, kiralama ve trampa onaylari,
10.29-7269 sayili Umumi Hayata Miessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak
Yardimlara Dair Kanun, 5902 sayili Afet ve Acil Durum Yéonetimi Bagkanlifinin Teskilat ve

Géorevleri Hakkinda Kanun geregince verilecek onaylar,

10.30-2644 sayili Tapu Kanununun 36’nci maddesi kapsamindaki sirketlerin ve istiraklerin
taginmaz miilkiyeti ve sinirli ayni hak edinimine iliskin yapilan is ve islemlerle ilgili onaylar.

10.31- Valilik birimlerinde gérev yapan personelin gorev yerinin belirlenmesi ve degistirilmesine
dair onaylar,

11-VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN iMZALANACAK YAZILAR

11.1-Vali tarafindan yiiriitiilecek is ve islemler ile imzalanacak yazilar diginda kalan is ve
islemlerin gorev boliimiine gére yiiriitiiliip sonuglandirilmasi ve yazilarin vali adina imzalanmas:,

11.2-Vali tarafindan havale edilecekler disinda kalan her tiirlii dilekge, yazi ve evrakin birimlere
havalesi,

11.3-Cumhurbaskanhg Idari Isler Bagkanhigi'ndan gelen ve Idari Isler Baskam diginda
imzalanmig yazilara verilecek cevabi yazilar,

11.4-Bakanliklardan gelen ve Vali tarafindan imzalanmas: gerekmeyen yazilar,

11.5-Vali onayma sunulacak tasarruflarin 6n islemlerinin ylrltiilmesi ile ilgili diger birimlere
yazilan yazilar,

11.6-Kadro tahsisi talep yazilari,

11.7-Gérev boliimii esaslarina gore Vali adina baskanlik edilen komisyon ve kurullarin karar ve
yazilari,

11.8-Umumi Hifzissihha Kurulu Baskanlig: ve kurul kararlarin: imzalamak,

11.9-Kaymakam adaylarinin 6zliik ve stajlar ile ilgili yazigmalar,



11.10-Noterliklerde Valilik veya bagli kurumlan ilgilendiren ve bizzat Vali’nin imzalamas:
gerekmeyen evrakin imzalanmasi,

11.11-2820 say1li Siyasi Partiler Kanunu, 6356 sayih Sendikalar ve Toplu Is Sézlesmesi Kanunu,
5253 sayih Dernekler Kanunu, 2911 sayili Toplanti ve Gosteri Yiiriiytisleri Kanunu ile ilgili
bildirimlerin havalesi ve onay sonrasi iglemlerin yiiriitiilmesi,

11.12-Bolge idare mahkemeleri, idare mahkemeleri ve vergi mahkemeleri nezdinde iddia ve
savunmalara ait yazilar,

11.13-6458 sayih Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu uyarinca imzalanmas: gereken
uluslararasi koruma ve tanitma belgeleri, yol izin belgeleri, ikamet izni basvuru ve miiracaat
formlari,

11.14-Adli ve Onleme Aramalari Yonetmeligi geregince, dnleme aramasi karan igin ilgili
mahkemeye yazilan yazilarin imzalanmasi,

11.15-5188 sayil Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve Uygulama Yonetmeligi
kapsaminda i1 Ozel Giivenlik Komisyonu Kararlari,

11.16-Kagakgilik Istihbarat Harekat ve Bilgi Toplama Daire Bagkanli§i ile yapilacak yazismalar.

11.17-1705 Sayili Ticarette Tagsisin Men’i ve Ihracatin Murakabesi ve Korunmas1 Hakkinda
Kanun kapsaminda uygulanan Idari Yaptirim Kararlarini imzalamak.

11.18-6948 Sayili Sanayi Sicili Kanunu kapsaminda uygulanan Idari Yaptinm Kararlarim
imzalamak

12-VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR
12.1-Vali onay1 disinda kalan tiim islem ve kararlann gérev béliimiine gére onaylanmast,
12.2-Kurumlarin salon, tesis ve misafirhanelerinin kiralanmasi veya tahsisine iligkin onaylar,

12.3-Vali onay1 diginda kalan personelin derece yiikselmesi, kademe ilerlemesi, asalet tasdiki,
istifa, gorevden g¢ekilmis sayilma, emeklilik gibi 6zliik islemleri ile il miidiirii haricindeki
personelin yurt dig1 izin onaylar,

12.4-Birim amirleri disinda kalan diger personelin il digt gegici gérev ve tasit gérevlendirme
onaylart ile birim amirlerinin bir gilinii agmayan il i¢i gegici gérev ve tasit gorevlendirme
onaylari,

12.5-11 idare Kurulu, 11 Disiplin Kurulu, il Milli Egitim Disiplin Kurulu, I Polis Disiplin Kurulu,
Il Jandarma Disiplin Kurulu ve il Sosyal Yardimlasma ve Dayamigma Vakfi Baskanhig
gorevlerinin yiirtitiilmesi ve kararlarinin imzalanmasi,

12.6-Milli Egitim Mudurlugune baglh her derece ve tiirdeki okul ve kurum miidiirlerinin rapor,
izin veya gecici gorevlendirme nedeniyle gorevlerinden ayrilmalari halinde yerine
gorevlendirilecek miidiir vekilligine ait onaylar,

12.7-Midiir yetkili 6gretmen, midiir yardimeisi ve vekil gretmen gorevlendirme onaylari,
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12.8-11 emniyet miidiir yardimcisi, sube miidiirii ve biiro amirlerinin gegici gérev vb. nedenlerle
gorevlerinden ayrilmalari durumunda yerlerine bakacak personelin vekaleten gérevlendirme
olurlari,

12.9- Emniyet Midurliigii biinyesindeki birimlerin Bakanlik Onay: geregince faaliyete
gegcirilme olurlar,

12.10-Emniyet Genel Miudiirltigiine Bagli Her Derece ve Tiirdeki Egitim ve Ogretim Kurumlar
Ile Hizmeti¢i Egitim, Kurs ve Seminerde Ucretle Okutulacak Ders Saatlerinin Sayisi Ders Gorevi
Alacaklarin Nitelikleri ve Diger Hususlarin Tespitine Iliskin Kararin 9 ve 10’uncu maddeleri
geregince ek ders gorevi verilen personelin adi, unvani, ek ders saati ve ek ders iicreti onaylar
ile 17°nci maddesinin besinci fikrasi kapsaminda gérevlendirilecek personelin onaylari,

12.11-Emniyet Genel Mudiirliigli Hizmeti¢i Egitim Yonetmeliginin 12°nci maddesi geregince,
hizmet i¢i egitim faaliyetlerinde Bakanlik Makaminin onay: ile tasra teskilatinda da kurum
digindan egitim gorevlisi gérevlendirilebilmesi onaylar1 ve 18’inci maddesi geregince degisik
gorevlerde bulunan veya riitbe, unvan, egitim durumu agisindan degisik diizeydeki personelin
hizmet i¢i egitimi onaylar ile 28’inci maddesi geregince hizmet igi egitim faaliyetlerine katilacak
personel onaylari,

12.12-Ategli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin 7°nci maddesi
haricinde kalan tiim tagima ve bulundurma silah ruhsat, devir, hibe ve iptalleri ile ilgili onaylar,

12.13-2521 sayili Avda ve Sporda Kullamilan Tiifekler, Nisan Tabancalar ve Av Bigaklariin
Yapimi, Alimi, Satim1 ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulamasina Iliskin Yénetmeligin
10’uncu maddesine gore saticilik (bayilik) belgesinin onaylanmasi,

12.14-Yivsiz av tiifeklerinin ruhsat onay, satin alma, devir ve iptal iglemleri,

12.15-Tekel Dis1 Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali,
Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi
Usul ve Esaslarna Iliskin Tiiziigiin 118’inci maddesine gore patlayict madde satin alma ve
kullanma izin belgesi onaylari ve ilgili yonetmelik kapsaminda patlayici maddelerle ilgili is,
islem, belge ve onaylar,

12.16-5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina Iliskin
Yonetmeliin 36’nc1 maddesine gore illerde yapilacak uygulamali ve yazili sinav
komisyonlarinda personel gérevlendirme onaylari, kursiyerlerin egitim atilan ve aktif gorev
yapan 6zel giivenlik gorevlilerinin hizmet i¢i egitim atislarinda personel gorevlendirme onaylari,

12.17-Genel Kadinlar ve Genelevlerin Tabi Olacaklar1 Hikkiimler ve Fuhus Yiiziinden Bulagan
Ziihrevi Hastaliklarla Miicadele Tiiziigiiniin 9’uncu maddesi geregince yapilan komisyon

toplantilarinda alinan kararlarin onaylari,

12.18- Emniyet ve Asayis Planlar1 Hazirlama ve Uygulama Yénergesi kapsaminda hazirlanan
Merkez Iige Emniyet ve Asayis Planlarinin onaylar,

12.19-Kagakeilik Istihbarat Harekat ve Bilgi Toplama Yonergesi geregi, bagh Ilge Jandarma
Komutanlhklar: BTI kisimlarinin denetleme planlari,
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12.20-is Yerlerinde Isin Durdurulmasina Dair Yonetmeligin 8, 9 ve 10’uncu maddelerine gére
igin durdurulmasina ve durdurmanin kaldirlmasina karar verildiginde bu kararmn 24 saat
igerisinde uygulanmasina dair onaylar,

12.21-1774 sayih Kimlik Bildirme Kanunu, 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler,
Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanun,
5729 say1h Ses ve Gaz Fisegi Atabilen Silahlar Hakkinda Kanun, 5326 sayil1 Kabahatler Kanunu,
4733 sayili Tiitiin ve Alkol Piyasas1 Diizenleme Kurumu Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun,
4207 sayih Tiitiin Uriinlerinin Zararlarmin Onlenmesi ve Kontrolii Hakkinda Kanun, 6458 sayili
Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanunu, 6136 sayih Atesli Silahlar ile Diger Aletler
Hakkinda Kanunun 6’nei gergevesinde uygulanan idari para cezasi onaylar,

12.22-4733 sayil: Tiittin ve Alkol Piyasasi Duizenleme Kurumu Teskilat ve Gorevleri Hakkinda
Kanun, 4207 sayili Tiitiin Uriinlerinin Zararlarinm Onlenmesi ve Kontrolii Hakkinda Kanun,
5326 sayili Kabahatler Kanunu uyarinca miilkiyetinin kamuya gegirilmesi islemlerine dair
onaylar ile 4721 sayili Tirk Medeni Kanununun 770 ve 771’inci maddeleri geregi kayip ve
buluntu esyalarin miilkiyetinin kamuya gegirilmesi islemlerine dair onaylar,

12.23-11 Sabotaj Komisyonu Bagkanlig1 ve sabotaj planlarinin onaylar,

12.24-3194 sayili Imar Kanununun 7/a maddesi geregince hazirlanan hali hazir harita onaylar,
12.25-Ozel Opretim Kurumlari Yonetmeliginin 6’nc1 maddesi geregince okullar disindaki
kurumlarin kurum agma izinleri, kurum ve kurslarinin adres degisikligi, bina nakli ve yerlesim
plant onaylan,

12.26-Ozel 6grenci yurtlar agilis onaylari,

12.27-5580 sayilh Ozel Opretim Kurumlan Kanunu kapsamindaki 6zel 6gretim kurumlarinda
gorev alan idareci ve ziimre baskaninin atama onaylari,

12.28-Motorlu tasit siirticti kurslar: direksiyon egitim alam tesis, pist alani, sosyal tesis, simiilator
ve direksiyon egitim arag onaylar,

12.29-Oyun, temsil, gésteri veya eglence amagh toplanti vb. sosyal etkinliklerin diizenlenmesi
ile ilgili onaylar (okullarin kendi biinyesinde diizenleyecekleri sosyal etkinlikler harig),

12.30-5490 sayil1 Niifus Hizmetleri Kanununun 50’nci maddesi geregi verilecek idari para cezasi
onaylari,

12.31-Eczane agma onaylari,
12.32-Veteriner hekim ve poliklinik agma ve bagvurma islemleri ile ilgili ruhsat onaylari,
12.33-11 Tarim ve Orman Midiirliigiince hazirlanan ilag satig yerlerine iligkin onaylar,

12.34-Hayvan hastaliklar1 tazminat destegi verilebilmesi i¢in olusturulan kiymet takdir
komisyonlarinin kurulmasi ve gorevlendirilmelerine iliskin onaylar,

12.35 -D4 Yetki belgelerine ait onaylar.
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12.36- 11 veya iilke geneli 2860 sayili Yardim Toplama Kanununun 7°nci maddesine gore
verilecek izin onaylari ile aym Kanunun 29’uncu maddesinin son fikrasi hiikiimlerine gore
gergek ve tiizel kisilere uygulanacak idari yaptirim onaylar1.

12.37-3091 sayili Taginmaz Mal Zilyedligine Yapilan Tecaviizlerin Onlenmesi Hakkinda Kanun
kapsaminda yapilacak gérevlendirme onaylar: ve kararlarin imzalanmast,

12.38- Koy Idareleri Hesap Talimatnamesine gore hazirlanan kOy tahmini biitgelerinin
onaylanmasi,

12.39- Ders saati Ucretli ogretmenlerin gérevlendirilmesi ile ilgili onaylar, resmi okullarda
gorevli 6gretmenlere diger resmi ve 6zel okullarda ders gorevi verilmesi ile ilgili onaylar,

12.40-11 Sosyal Hizmet Kuruluslarinda barindirilanlarin kamp onaylari,

12.41-11 diginda zorunlu tedavi gerektiren durumlarda randevusu bulunan kurum bakimindaki
bireylere refakat edecek personelin gérevlendirilmesine iliskin onaylar,

12.42-11 dis1 miisabakalara génderilecek sporcu kafilelerine iligkin onaylar.

13-KAYMAKAMLAR TARAFINDAN iIMZALANACAK YAZILAR VE ONAYLAR

13.1-llge icinde ders iicretli Ogretmen, kadrosuz usta Ofretici, yardimci hizmetli sinifi
gorevlendirme onaylar,

13.2-lk ve orta dereceli okullarn il dis1 gezi onaylar,

13.3-Tekel Dis1 Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, ithali,
Tasinmasi, .Saklanmasx, Depolanmasi, Satis1, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve
Esaslarina Iligkin Tiiziigtin 117°nci maddesine gore havai fisek gosterisine iligkin onaylar.

13.4- llge sinirlan igerisinde 2860 sayil1 Yardim Toplama Kanununa gére verilen izinlerle ilgili
aym Kanunun 29’uncu Maddesinin son fikrasi hiikiimlerine gore gercek ve tiizel kisilere
uygulanacak idari yaptirim onaylari,

13.5- 4733 sayih Tiitiin ve Alkol Piyasas: Diizenleme Kurumu Teskilat ve Gorevleri Hakkinda

Kanun geregince yeni belge diizenleme, satig belgesinin giincellenmesi ve onaylanmasi, siire
uzatim islemleri, kontrol ve terk islemlerine ait yazismalar,

14-KAYMAKAM ADAYLARI ILE iL YAZI iSLERi MUDURU TARAFINDAN
IMZALANACAK YAZILAR VE ONAYLAR

14.1-Dilekgelerin kabulii ile ilgili birime havale edilmesi (Igerik ve snemine gére Makama veya
ilgili Vali Yardimcisina arz edilecektir.)
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15-BIRIM AMIRLERI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR VE ONAYLAR
ORTAK HUKUMLER

15.1-Genelgeler ile Valilik genel emirlerinin merkez ilgedeki alt birimlere duyurulmasina iliskin
yazilar1 imzalamak,

15.2-Yeni bir hak, gérev ve yiikiimliiliik dogurmayan, bir direktif veya icrai bir talimat igermeyen
ve Vali veya vali yardimeilarimin imzalamas: gerekenler disinda kalan ve 5442 sayili 1 Idaresi
Kanununun 9’uncu maddesinin (b) fikrasinda belirtilen teknik hususlar ve hesaba iliskin yazilari
imzalamak,

15.3-Valilik birimleri arasinda bilgi isteme, bilgi génderme yazilar ile birimlerin Bakanliklara
mutat olarak gonderecekleri istatistiki bilgilere ait yazilari imzalamak,

15.4-Odeneklerin alt birimlere génderilmesine iligkin yazilar1 imzalamak,

15.5-Birimlerinin hizmet alanina giren ve sikdyet iermeyen hizmet, yardim, destek vb. taleplere
iligkin bagvurulari kabul ve havale etme, geregini yerine getirme ve sonucundan ilgiliyi
bilgilendirme yazilarin1 imzalamak,

15.6-Adli ve idari yargi tarafindan (icra daireleri dahil) Valilik araci kilinmadan dogrudan gelen
yazilara verilecek cevabi yazilar imzalamak, (6nem arz eden hususlarda ilgili vali yardimcisina

ve gerektiginde Makama bilgi verilecektir)

15.7-1ller aras1 atamas1 yapilan personelin sicil dosyasin1 génderme, isteme yazilan ile maas
nakil ilmithaberlerini imzalamak,

15.8-Sehven gelen bir yazinin ilgili makamlara génderilmesine iliskin yazilar imzalamak,

15.9-Birimlerinde gérev yapan personelin gorevlendirme ve izinleri ile ilgili (Vali veya vali
yardimeisinin yetkisindeki onay ve imzalar harig) onay ve yazigmalar1 yapmak,

15.10-11 igi giintibirlik tasit ve personel gorevlendirme olurlarini imzalamak,
15.11-Personelin askerlik erteleme iglemleri ile ilgili yazilar1 imzalamak,
15.12-Personelin giyim yardimina iligkin onaylar1 imzalamak,

15.13-Birim personelinin kimlik belgelerini imzalamak,

15.14-Bir islemin veya dosyamin tamamlanmasina yénelik olarak bilgi isteme, bilgi verme ve
evrak noksanliklarinin tamamlanmasina iliskin yazilar,

15.15-Hizmetigi egitimlerin ilge birimlerine ve alt birimlere duyurulmasina iliskin yazilar,
15.16-Kurum i¢i yer degistirme onaylar,

15.17-Makam onayindan geemis her tiirlii atama karari, olur vb. yazilarin ilge birimlerine
génderilmesine iliskin yazilar,

14



15.18-Defterdarliga bagli birimlerin 6denek taleplerinin Bakanliklara sunulmasi ve gelen
ddeneklerin ilge birimlerine génderilmesine iliskin yazilar,

15.19-Onaylar hari¢ Tasinir Mal Yonetmeliginin uygulanmasina iliskin islemleri imzalamak,
15.20-Lojman tahsis kararlarini onaylamak,

15.21-Stajyer 8grencilerin staj izinleri, anket ve tez caligmalarina dair yazilar.

16-IL EMNIYET MUDURU TARAFINDAN iMZALANACAK YAZILAR VE ONAYLAR

16.1-Tekel Dis1 Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali,
Taginmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satis1, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve
Esaslarina Iligkin Tiiziigiin 53’tincii maddesine gore verilecek patlayici madde tasima izin
belgeleri,

16.2-Yivsiz av tiifegi ve silah satin alma belgelerinin imzalanmasi,
16.3-Bulundurma ruhsatl silahlarin nakil islemlerine ait onaylar,

16.4-Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin 24’{incii maddesine
istinaden verilen mermi satin alma yetki belgelerinin imzalanmast,

16.5-Tekel Dist Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi Ve Benzerlerinin Uretimi, ithali,
Taginmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullamlmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve
Esaslarmna Iliskin Tiiziigiin 117’nci maddesine gore senlik ve isaret figeklerinin (havai fisek)
kullanilmasina iligkin onaylar,

16.6-Silah ve patlayict maddelere iliskin dosyalarin tamamlanmasina yOnelik olarak ilgili kurum
ve kuruluslarla yapilan takdir ve sikayet hususlarim igermeyen tiim idari yazismalar,

16.7-Emniyet Teskilat1 Disiplin Tiiziigii uyarinca verilecek evlenme onaylari,

16.8-Carg1 ve mahalle bekgileri ile yardimei hizmetler simfindan teknisyen yardimcilarinin
kademe terfi onaylari,

16.9-Personelin yazlik veya kislik kiyafete gegis onaylari,

16.10-5188 sayih Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 8’inci maddesine istinaden alinan
komisyon karar1 ve Makam onayini miiteakip silah satin alma, bulundurma ve tagima belgelerinin
imzalanmasi,

16.11-5188 sayih Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 3’iincii ve Uygulama
Yonetmeliginin 8’inci maddesine gére komisyon karar1 ve Makam onay ile verilen 6zel giivenlik
izin belgeleri ve toplanti, konser, sahne gosterileri ve benzeri etkinliklerde para veya degerli esya
nakli gibi gegici veya acil hallerde, komisyon karar1 aranmaksizin valilik tarafindan verilen 6zel
glivenlik izinlerinin imzalanmas,

16.12-5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 11 ve 12’nci maddeleri ile
Uygulama Yonetmeliginin 17°nci maddesine istinaden 6zel giivenlik gorevlilerine verilen
¢aligma izni ve kimlik belgelerinin onaylari,
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16.13-Ozel Guivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina Dair Yénetmeligin 23’tincil
maddesi geregince verilen alarm merkezi kurma ve izleme onayi ile izin belgesinin imzalanmasi,

16.14-5188 sayil Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve Uygulama Yonetmeligi
hitkiimlerine gére verilecek mermi satin alma belgelerinin imzalanmasi,

16.15-5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun, Uygulama Yonetmeligi ve
genelgelerde belirlenen silahli 6zel giivenlik gérevlilerine kuruluslarin talepleri dogrultusunda
durumu uygun olanlara verilecek olan gegici gérev belgelerinin imzalanmast,

16.16-Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulamasina [liskin Yénetmeligin 41’inci
maddesine gore 6zel giivenlik temel ve yenileme egitim sertifikalarinin onay1 ve imzalar,

16.17-Biiyiikelgilikler, konsolosluklar ve diger kurumlarla yapilacak arsiv tetkiki ile kisilere ait
ig ve islemlere esas olan bilgi, belge ve talep yazilari.

16.18- Il emniyet miidiir yardimeisi, sube mudiirii ve biiro amirlerinin yillik izin nedeniyle
goérevlerinden ayrilmalar1 durumunda yerlerine bakacak personelin vekaleten gérevlendirme
onaylan,

16.19-Koruma Hizmetlerine Yénelik Hakkinda Koruma Karar1 verilen sahislara bilgilendirme
ve tebligat yapilmasina yonelik yazismalari

16.20-11 emniyet miidiiriiniin il disina gorevlendirilmesi halinde kendisine refakat edecek koruma
tim personeli ve araglarinin il digina gérevlendirilmesine iliskin onaylar,

16.21- Gecikmesinde sakinca bulunan faili meghul olaylarin aydinlatiimast, ayrica adli makamlar
ve saglik miidiirliigiinden akil saghig1 ve bagimlilik tedavisi amactyla sahislarin il dig1 kurumlara
sevkleri esnasinda, daha sonradan ilgili vali yardimcisindan onay alinmak sartiyla birim amirleri
disinda kalan diger personelin il dis1 gegici gorev ve tasit goreviendirme onaylari,

17-IL JANDARMA KOMUTANI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR VE
ONAYLAR

17.1-Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali,
Tasinmasi, _Saklanma51, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve
Esaslarina Iliskin Tiuziigiin 53’tincti maddesine gore verilecek patlayic1 madde tasima izin
belgeleri,

17.2-Yivsiz av tiifegi ve silah satin alma belgelerinin imzalanmasi,
17.3-Bulundurma ruhsatl: silahlarin nakil islemlerine ait onaylar,

17.4-Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin 24’iincti maddesine
istinaden verilen mermi satin alma yetki belgelerinin imzalanmasi,

17.5-Tekel Dis1 Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi Ve Benzerlerinin Uretimi, [thali,
Tasinmasi, Saklanmasx, Depolanmas:, Satis1, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve
Esaslarma Iligkin Tiziiglin 117 nci maddesine gore senlik ve isaret fiseklerinin (havai fisek)
kullanilmasina iligkin onaylar,
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17.6-Silah ve patlayict maddelere iligkin dosyalarin tamamlanmasina yonelik olarak ilgili kurum
ve kuruluglarla yapilan takdir ve sikayet hususlarim igermeyen tiim idari yazigmalar,

17.7-Personelin yazlik veya kighk kiyafete gegis onaylari,

17.8-5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 8’inci maddesine istinaden alinan
komisyon karar1 ve Makam onayim miiteakip silah satin alma, bulundurma ve tagima belgelerinin
imzalanmasi,

17.9-5188 sayih Ozel Givenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 3’iincii ve Uygulama
Yonetmeliginin 8 inci maddesine gére komisyon karar1 ve Makam onayi ile verilen 6zel giivenlik
izin belgeleri ve toplanti, konser, sahne gsterileri ve benzeri etkinliklerde para veya degerli esya
nakli gibi gegici veya acil hallerde, komisyon karar1 aranmaksizin valilik tarafindan verilen §zel
glivenlik izinlerinin imzalanmasi,

17.10-5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 11 ve 12°nci maddeleri ile
Uygulama Yonetmeliginin 17°nci maddesine istinaden 6zel giivenlik gorevlilerine verilen
¢aligma izni ve kimlik belgelerinin onaylari,

17.11-Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina Dair Yénetmeligin 23’tincii
maddesi geregince verilen alarm merkezi kurma ve izleme onaya1 ile izin belgesinin imzalanmasi,

17.12-5188 sayih Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve Uygulama Yonetmeligi
hiikiimlerine gére verilecek mermi satin alma belgelerinin imzalanmasi,

17.13-5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun, Uygulama Yénetmeligi ve
genelgelerde belirlenen silahli 6zel giivenlik gorevlilerine kuruluslarin talepleri dogrultusunda
durumu uygun olanlara verilecek olan gegici gérev belgelerinin imzalanmas,

17.14-Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulamasina Iligkin Yonetmeligin 41’inci
maddesine gore 6zel giivenlik temel ve yenileme egitim sertifikalarimin onay1 ve imzalari,

17.15-Biiyiikelgilikler, konsolosluklar ve diger kurumlarla yapilacak arsiv tetkiki ile kisilere ait
iy ve islemlere esas olan bilgi, belge ve talep yazilari.

17.16- 1l jandarma komutan yardimeisi, sube miidiirii ve kistm amirlerinin yillik izin nedeniyle
gorevlerinden ayrilmalar1 durumunda yerlerine bakacak personelin vekaleten gorevlendirme
onaylari,

17.17-11 jandarma komutaninn il digina goreviendirilmesi halinde kendisine refakat edecek
koruma tim personeli ve araglarmnin il digina gorevlendirilmesi iligkin onaylar,

17.18- Gecikmesinde sakinca bulunan faili meghul olaylann aydinlatilmasi, ayrica adli makamlar
ve saglik midirligiinden akil sagligi ve bagimlilik tedavisi amaciyla sahislarin il dis1 kurumlara
sevkleri esnasinda, daha sonradan ilgili vali yardimcisindan onay alinmak sartiyla birim amirleri
disinda kalan diger personelin il digi gegici gorev ve tasit gorevlendirme onaylari,
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18-IL MUFTUSU TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR VE ONAYLAR
18.1-Kur’an kursu greticilerinin ek ders ticret onaylari,

18.2-Hac kayitlari, ilanlari, kontenjanlar: ve gorevlendirmeleri ile ilgili her tiirlii yazilar,
18.3-Camiler Haftasi ile ilgili icmal raporlari,

18.4-Cami agilis beratlar1 ve cami bilgi formlari.

19-IL AFET VE ACIL DURUM MUDURU TARAFINDAN iIMZALANACAK YAZILAR
VE ONAYLAR

19.1-Resmi kurum ve kuruluslarda ve planlamaya tabi 6zel sektor kuruluslarinda yapilacak
denetim ve koordinasyon ile topyekiin savunma, seferberlik ve savag hazirliklar1 planlama

iglerine iligkin karara taalluk eden hususlar haricinde kalan yazigmalar,

19.2-Hak sahipligi, bor¢landirma, evini yapana yardim (EYY) kredisi ve orta hasar kredisi islem
ve ddemeleri ile ilgili il iginde hak sahipleri ve ilgili kurum ve kuruluslarla yapilan yazismalar,

19.3-Sivil savunma miikellef gérev kartlarinin imzalanmas:

19.4-7269 Sayih Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak
Yardimlara Dair Kanun kapsaminda verilecek E.Y.Y (Evini Yapana Yardim) kredisi (konut,
igyeri, ahir vb.) ihale iglemleri ile ilgili 5deneklerin hak edislerinin imzalanmas: ile 6denmesine
iligkin onay ve yazilar ile yatirim programu, etiit proje cetvellerinin hazirlanmas: ve tetkiklerine
iliskin yazilar,

19.5-Hak sahipligi ve borglandirma islemleri ile ilgili diger kurum ve kuruluslarla yapilan
yazismalar,

19.6-Meydana gelen sel, heyelan vb. afetler nedeniyle hazirlanan jeolojik-jeoteknik etiit
raporlari,

19.7- Daire ve miiesseselere ait onaylanan sivil savunma planlarinin kamu kurum ve kuruluslar
ve Ozel sektére dagitimina iligkin yazilar,

20-iL SIVIL TOPLUMLA iLISKILER MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK

YAZILAR VE ONAYLAR

20.1-Yeni kurulan dernek, sube, federasyon, konfederasyon, birlik gibi tiizel kisiliklere verilen
alindi belgeleri,

20.2-Tuzel kisiliklere gonderilen tiiziik, genel kurul, beyanname vb. evraklardaki eksikliklerin
giderilmesi ile ilgili yazilar,

20.3-Ttizel kisiliklere gonderilen tiiziik tasdiki, tiiziik incelemesi ile ilgili yazilar,
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20.4-Tuzel kisiliklere 5253 sayil1 Dernekler Kanununun 17°nci maddesi kapsaminda adli ve idari
yaptirim 6ngoriilmeyen hata ve noksanliklarin giderilmesi maksatl, konusu sug teskil etmeyen
eksikliklerin giderilmesi igin yazilan yazilar,

20.5-Tiizel kisiliklerin lokal miiracaatlarinda Makam onayma esas teskil etmek tizere ilgili
kurumlarin goriislerinin alinmasina ySnelik yazilar,

20.6-Derneklerin ve yardim toplama faaliyetlerinin denetimleri kapsaminda bankalarla yapilacak
yazismalar,

20.7-Dernekler Yonetmeligi geregi alinan kurulus, genel kurul sonuglan, diger bildirimler ve
eklerinin alinmasi ve imzalanmasi,

20.8-Yardim Toplama Kanununun 15%inci ve Yardim Toplama Yonetmeliginin 8’inci
maddelerine gore onay: alinmis faaliyetlerle ilgili diizenlenen yetki belgelerinin imzalanmasi,

20.9-Makama sunulacak yardim toplama izin onaylarina iligskin hazirlik yazismalari,
20.10-Dernegin faal oldugu ile ilgili yazilar,

20.11-Dernek projelerinin eksikliklerinin tamamlanmasina yonelik yazismalar,
20.12-Denetlenmesi Makam tarafindan uygun goriilen derneklere gonderilecek denetim bildirme

yazilar.

21-IL IDARE KURULU MUDUR{ TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR VE
ONAYLAR

21.1-3091 sayih Tasinmaz Mal Zilyedligine Yapilan Tecaviizlerin Onlenmesi Hakkinda Kanun,
4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas: Hakkinda Kanun ve 657 say1il
Devlet Memurlar1 Kanunu hiikiimlerine gore Makam tarafindan verilen géreviendirme Olur'lar
ile aym kanunlara gére verilen kararlarin ilgili yerlere gonderilmesine iliskin yazilar,

21.2-11 Idare Kurulu ve 11 Disiplin Kurulunca verilen kararlar ile kurulda goriistilen herhangi bir

dosya ile ilgili bir islemin tamamlanmasina yonelik bilgi istenmesine ve noksanliklarin tekemmiil
ettirilmesine yonelik verilen ara kararlarmnin ilgili yerlere tebligine iliskin yazilar.

22-IDARE VE DENETIM MUDURD TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR VE
ONAYLAR

22.1-YOK tarafindan Valilikge tasdik edilmesi istenen 0grenci belgelerinin ilgili muhtarin
tasdikinden sonra onaylanmas:,

22.2-Segimle is bagina gelen muhtar ve azalara ait gbrev belgelerinin imzalanmas:,

22.3-Muhtarlara yapilacak tebligat ve duyuru yazilari.
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23-HUKUK ISLERI SUBE MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR VE
ONAYLAR

23.1-Apostil ve yurtdist bakim belgelerinin tasdiklerini yapmak.

24-IL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK
YAZILAR VE ONAYLAR

24.1-Yeni bir gorev, hak ve yiikiimliilik dogurmamak, bir direktifi veya icrai bir talimati
icermemek, vali ya da vali yardimcilarinin imzalamasi gereken bir evrak olmamak sartiyla 5490
sayilt Niifus Hizmetleri Kanunu ile 5901 sayili Tiirk Vatandashgi Kanununa gore yapilmasi
gereken tiim yazismalar1 imzalamak,

24.2-Hususi ve Hizmet Damgali Pasaportlarla ilgili yazismalar.

25-MERKEZ ILCE NUFUS MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR VE
ONAYLAR

25.1-5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 68’inci maddesinin (c) bendi geregince verilen
adrese iligkin para cezalar1 digindaki idari para ceza onaylar ile kanuni stiresi icerisinde niifus

kitiiklerine tescil edilmeyen dogumlarin tescil onaylari,

25.2- Umuma Mahsus Pasaport ve Siriicii Belgesi ile ilgili yazigsmalar.

26- DEFTERDAR TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR VE ONAYLAR

26.1-6183 sayih Amme Alacaklarimin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun hiikiimlerine gore
diizenlenecek amme alacaklarma iligkin haciz ve ihtiyati haciz evrakinin onayl,

26.2-Diger kurumlar veya kisilerden gelen mal varlif: aragtirmasi, haciz ve icra islemleri ile ilgili
havale ve yazigmalar,

26.3-Engellilik indiriminden faydalanmak iizere bagvuruda bulunan vatandaslarin 193 sayili
Gelir Vergisi Kanunu uyarinca gelir vergisi indirimiyle ilgili saglik kurulu raporlarinin Maliye
Bakanligina génderilmesine iliskin yazilar,

26.4- Defterdarliga bagl birim midiirleri, ilge malmiidiirleri, sef ve veznedarlarin yilik izin
nedeniyle gorevden ayrilmalari durumunda yerine vekalet edecek personelin vekalet onaylari.
27-IL MILLI EGITIM MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR VE
ONAYLAR

27.1- Her derecedeki okul 6gretmenleri igin ders iicretlerine iliskin onaylar,

27.2-Yabanc: uyruklulardan oturma iznine sahip olup, 6zel 6gretim kurumlardan ve yaygin
egitim kurumlarindan hizmet alacaklarin onay ve yazilar,

27.3-Mesleki egitim kurslarinin izin onaylari,
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27.4-Merkezi sistemle yapilan sinavlarda gorev alacak personel onaylar1 ve yazilan,
27.5-5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu kapsamindaki 6zel dgretim kurumlarinda

gorev alan Ogretmen, uzman, usta 6gretici, memur, yardimer hizmetli ve sofdr kadrosundaki
personelin, istifa ve adayligin kaldirilmas: onaylari.

28-CEVRE, SEHIRCILIK VE iKLiM DEGISIKLiGi iL MUDURU TARAFINDAN
IMZALANACAK YAZILAR VE ONAYLAR

28.1-Devletin hitkiim ve tasarrufu altinda veya hazinenin 6zel miilkiyetindeki taginir ve taginmaz
mallarla ilgili bilgi ve belgelerin, kamu kurum ve kuruluglan ile ilgili odalardan istenilmesine
iligkin yazilar,

28.2-Fiyat analizleri, fiyat tutanaklari, imalat olurlar: ve i programlarina iligkin onaylar,

28.3-3194 sayili Imar Kanununun Ek-2 maddesi geregince, imar mevzuatina aykir1 olarak acilan
ibadethaneler hakkinda ilgili birimlere yazilacak uyar1 yazilar,

28.4-4708 say1lt Yapt Denetimi Hakkinda Kanun kapsaminda diizenlenecek olan idari yaptirim
kararlari.

29-IL SAGLIK MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR VE ONAYLAR
29.1-Egitim, konferans, seminer vb. bilimsel ¢alismalar konusunda yapilan yazigmalar,

29.2-Tip merkezi, poliklinik, optisyenlik miiessesesi ile laboratuvar uygunluk belgeleri
verilmesine iliskin yazisma ve onaylar,

29.3-Ambulans gérevlendirilmesi onaylar:.,
29.4-Adli tabip listesinin onaylanmasi,
29.5-Mobil ekip onaylari,

29.6-Aile hekimligi uygulamasi kapsamindaki personelin sdzlesmelerinin imzalanmas:.

30-IL TARIM VE ORMAN MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR VE
ONAYLAR

30.1-Tarimsal amagh kooperatifler, tiretici ve yetistirici birlikleri ile ilgili onay ve yazigmalar,

30.2-1380 say1li Su Uriinleri Kanunu kapsaminda verilen su tiriinleri ruhsat tezkeresi onaylar1 ile
idari para cezasi onaylari,

30.3-Tatil giinleri ve mesai saatleri diginda ihracat iglemleri, gida, yem, zirai ilag, hayvan

olumleri vb. acil vakalarda il digindaki gida kontrol laboratuvarlarina goénderilecek numuneler
igin yapilacak arag ve personel gérevlendirme onaylari,
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30.4- il Toprak Koruma Kurulu kararlarinin uygulanmasina iligkin yazigmalar,
30.5- 4733 sayih Tiitiin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurumu Teskilat ve Gorevleri Hakkinda
Kanun geregince yeni belge diizenleme, siire uzatim iglemleri, satis belgesinin giincellenmesi,

kontrol ve terk islemlerine ait yazismalar,

30.6- 4703 sayili Uriinlere Iliskin Teknik Mevzuatin Hazirlanmas1 ve Uygulanmasina Dair
Kanun kapsaminda diizenlenecek olan idari yaptirim kararlarini imzalamak,

30.7-Sekreteryas: Il Tarim ve Orman Miidiirligiince yiriitilen tiittin mamulii, alkollii igki,
nargile vb. i¢in satis belgelerinin il merkezindeki onaylanmasi.

31-AILE VE SOSYAL HiZMETLER iL MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK
YAZILAR VE ONAYLAR

31.1-11 Sosyal Hizmet Kuruluslarinda barindirilanlarin il i¢i gezi ve piknik onaylar,

31.2-2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu kapsamindaki kuruluslardan ¢ikan g¢ocuklarin kamu
kurumlarinda istihdam edilmelerine iliskin yazismalar,

31.3-Bakanliga bagh cesitli kuruluslarda hizmet almakta olup ilimiz kuruluslarinda misafir

edilecek olan yash, engelli ve korunmaya muhtag gocuklarin misafir statiisiinde kalmasina dair
izin onaylan,

31.4-Engelli kimlik kartlarinin imzalanmast,

31.5-11 i¢i ilge ve mahallelere inceleme, degerlendirme ve sosyal amagli personel ve tagit
gorevlendirme onaylan,

31.6-Acil hizmet gerekleri veya acil hallere miinhasir olmak tizere ilgili Vali Yardimcisin s6zlii
olarak bilgilendirmek kaydiyla Aile ve Sosyal Hizmetler il Miidiirltigti kuruluglarinda barinan

g¢ocuk, engelli, yash ve kadin nakilleri i¢in il dist personel ve tagit gérevlendiriimesine iliskin
yazilar.

32-GENCLIK VE SPOR iL MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR VE
ONAYLAR

32.1-11 igi sportif, kiiltiirel ve egitim amagh gezi onaylari,

32.2-Haftalik miisabaka programlarimn ilgili kurumlara gonderilmesine iligkin yazilar,

33-SOSYAL YARDIMLASMA VE DAYANISMA VAKFI MUDURU TARAFINDAN
IMZALANACAK YAZILAR VE ONAYLAR

33.1-Yardim talebine iliskin dilekgelerin havale edilmesi,

33.2-Miitevelli heyet kararlarinin ilgililere tebligine iligkin yazilar,
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33.3-Merkez ilge simrlari igerisinde inceleme, degerlendirme ve sosyal amagh personel ve tasit
gorevlendirilmesi onaylar.

34- IL GOC DARESI MUDURU TARAFINDAN iIMZALANACAK YAZILAR VE
ONAYLAR

34.1-6458 sayili Yabancilar ve Uluslararas: Koruma Kanunu kapsamindaki is ve islemlerin
yuriitiilmesi i¢in il genelinde tiim kamu kurum ve kuruluglari ile yapilacak yazigsmalar,

34.2-Gegici Koruma Y 6netmeligi kapsaminda bulunan yabancilarin is ve islemlerin yiiriitiilmesi
i¢in il genelinde tiim kamu kurum ve kuruluslar ile yapilacak yazigsmalar,

34.3-6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu geregince imzalanmasi gereken;
uluslararast koruma tanitma belgeleri, yol izin belgeleri, evlenme chliyet belgeleri, ikamet imi
miiracaat belgesi ve vatansiz kisi miiracaat belgesinin imzalanmast,

34.4-Gegici Koruma Yonetmeligi geregince imzalanmasi gereken; gecici koruma tanitma
belgesi, yol izin belgeleri, evlenme ehliyet belgelerinin imzalanmasi,

34.5-6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu geregince miilteci, sartli miilteci,
ikincil koruma, uluslararas: koruma basvurusunun reddi ve bagvurunun geri gekilmis sayilmas:
kararlarina dair onaylar,

34.6- 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu geregince ikamet izni is ve
islemlerine dair onaylar.

UCUNCU BOLUM
35-PROTOKOL iSLERI

35.1-Protokol ile ilgili is ve islemler ilgili Vali Yardimeist Sorumlulugunda Ozel Kalem
Miidirliigii tarafindan yiiriitiilecektir.

35.2-Kurumlarca ve Miidiirliiklerce yapilacak olan toplanti, seminer, agilis vb. etkinliklerin
planlanmasinda ilgili Vali Yardimes: ile istisare edilerek Ozel Kalem Miidiirliigii ile koordineli
hareket edilecektir.
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DORDUNCU BOLUM
36-YAZISMA USULLERI

36-1-Yazigmalar Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelige
uygun olarak yapilacaktir.

36.2-Vali Adina yetkilendirilmis Vali Yardimcilar1 ve birim amirleri tarafindan imzalanacak
yazilarda, imza blokuna yetkilinin ad1 yazildiktan sonra, altina “Vali a.” (Vali Adina) ibaresi
konulacak, bu ibarenin altina da yetkilinin kendi unvam yazilacaktur.

36.3-Yazismalar standardizasyona uygun sekilde yapilacaktir. (Ornegin, tiim yaz1 ve onaylarda
“OLUR? ibaresi kullanilacak, “ONAY” ya da “UYGUNDUR? ibaresi kullanilmayacaktir.)
36.4-Birim amirleri tarafindan bizzat Vali onayina sunulacak teklif yazisi ve olurlara, ilgili vali
yardimcisinin “Uygun gériisle arz ederim'' ibaresi konulacaktir.

37-YONERGEDEKI BOSLUKLAR

37.1-Bu yonergede belirtilmeyen ya da tanimlanmayan hususlar ile tereddiit edilen hallerde
Makamin emrine gore hareket edilecektir.

38- UYGULAMAYA ILiSKIiN DIGER HUKUMLER

38.1-II’de kurulusu bulunmayan bakanlik veya bagimsiz genel miidiirliiklerin is ve islemleri,
ilgili bakanliklarm iglemlerini yiiriiten vali yardimeisi tarafindan yiiriitiilecektir.

38.2-Yetki devri talepleri ve bu yonergeye iliskin degisiklik onerileri, ilgili kurumdan sorumlu
Vali Yardimcisiin imzasi ile 1l Yazi Isleri Mudirligine gonderilecek, Il Yazi Isleri
Miidiirliigiinden sorumlu Vali Yardimeisinin goriisii ile birlikte Makama arz edilecektir.

38.3-Bu yonergeyle kendisine yetki devri yapilan birim amirleri ihtiya¢ halinde alt makamlara
devredecekleri yetkileri, Il Yazi Isleri Miidiirliigiinden sorumlu Vali Yardimeisinin uygun goriisii
ve Makam onay ile degisiklik yapacaklardir.

38.4-Bu yonerge tiim personele imza karsihig: teblig edilecek ve titizlikle uygulanacaktir.

BESINCi BOLUM
39-YURURLUK

39.1-Bu yonergenin yiiriirliige girdigi tarih itibari ile yetki devrine iliskin 6nceki yonergeler ve
bunlara bagli olarak alinan Yetki Devri Olurlar yurtirlikkten kalkar.

39.2-Bu yonerge /422023 tarihinde ylirtirliige girer.

lcuk ASLA
Va
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