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T.C.
DUZCEvar,iliGi

iMz^q, vnrrilnni y0Nnncnsi

siRiNci nolUvr
GENEL ESASLAR

1- AMAq

Bu ycinergenin amact; 5442 sayfi il idaresi Kanunu ve ilgili diler mevzuat uyarrnca,
Valili[e verilen gdrevlerin yiiriittilmesinde Diizce Valisine ait olan imza yetkilerinin, kamu
gcirevlerinin btittinltigi.i ve siireklili[i gergevesinde vali yardrmcrlanna ve birim amirlerine
devrine iliqkin ilke ve esaslan belirlemek,imzayetkisi devredilenleri ve bunlann imza yetkilerini
dtizenlemek, alt kademelere yetki devri yoluyla idari yaprda sorumluluk paylagrmmr ve takrm
ruhunu geligtirmek, hizmetlerde stirat ve verimlili[i artrrmak, halka ve ig sahiplerine kolayhk
sa[lamak, toplam kalite anlayrqrndan hareketle btirokratik ig ve iqlemleri krsaltarak hizmetlerde
stirat ve verimlili[i artrmak, ydnetime duyulan giiven duygusunu gtiglendirmek, Valilik
Makamrrun politika ve proje olugturma, denetim, gdzetim, sorun gdzme, temsil ve halkla
iligkilerle ilgili iglevlerini yiiriitmesine daha fazlazamankazandrrmaktrr.

2- KAPSAM

5442 sayiril idaresi Kanunu ve ilgili diler mevzuat uyannca, Valilipe baph olarak hizmet
ytiriitmekte olan ttm birimlerin elektronik ortamda ya da rslak imzaile yapacaklan yazrsmalarda,
yiirtitecekleri ig ve iqlemlerde Vali adrna imza yetkisini kullanma gekil ve gartlarrm kapsar.

3. YASAL DAYANAK

- 5442 sayrh il idaresi Kanunu,

- 3046 sayrh Bakanhklarrn Kurulug ve G<jrev Esaslan Hakkrnda Kanun,

- 5070 sayrh Elektronik imza Kanunu,

- Resmi Yazrgmalarda uygulanacak usul ve Esaslar Hakkrnda ydnetmelik,

- valilik ve Kaymakamhk Birimleri Teqkilat, Gdrev ve Qahqma ydnetmelifi,

- Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara itigt<in Ydnetmelik,

- Elektronik imza Kanununun Uygulanmasrna iligkin Usul ve Esaslar Hakkrnda Yonetmelik,

- cumhurbagkanhlr Tegkilatr Hakkrnda cumhurbagkanhpr Kararnamesi.



4- TANIMLAR:

Bu Yiinergede yer alan;

4.1- Ydnerge

4.2- Valilik

4.3- Vali

4.4- Makam

4.5- Vali Yardrmcrsr

C.6- itgiti Vali Yardrmcrsr
kurulug ve birimlerin balh oldulu

4.7- Hukuk Miipaviri :Diizce Valili$ Hukuk Miigavirini,

4.S- il Hukuk iqleri Miidiirii : Dtizce Valili[i il Hukuk igleri Miidtirunii,

4.9- Birim : itgiti il idare gube Baqkanhklan ile Valiye ba[h (il idaresi
Kanununun 4 i.incti maddesinin 2'nci fikrasndayazir merciler drgrnda) tiim birimleri,

4.10- Birim Amiri : ilgili il idare gube Bagkanlan ile Valiye bagh (il idaresi
Kanununun 4 tinc0 maddesinin 2'nci fikrasndayazh merciler drgrnda) birim amirlerini,

4.11- Kaymakam Adayr : Diizce Ili KaymakamAdaylannr,

4.12- Valilik Miidiirleri : Valilik Ozel Kalem, il Basrn ve Halkla itigtiler, IlYazrigleri,
idare ve Denetim, il idare Kurulu, il Planlama ve Koordinasyon, il Sosyal Ettit ve Proje, 112 Acil
Qa[n Merkezi, it Sivit Toplumla itigkiler, it Ntifus ve Vatandaqhk, il G69 idaresi, Bilgi iglem
$ube, Hukuk igleri gube, idari Hizmetler gube ve Agrk Kapr gube Mtidtirlerini,

4.13-Belge :Herhangi bir bireysel iglemin, kurumsal fonksiyonun veya
kurumsal iglemin yerine getirilmesi igin ahnmrg ya da idare tarafindan hazrrlanmrg; igerik, iligki
ve formafi ile ait oldupu fonksiyon veya iglem igin delil tegkil ederek aidiyet zincirini muhafaza
eden, el yazrsr ya da giivenli elektronikimzaile imzalanmrg ve EBYS ya da kurumsal belge kayrt
sistemleri iginde kayrt altrna ahnmrg her tiirli.i kayrth bilgi veya dokiimam,

Diizce Valilipi imza Yetkileri Yrinergesini,

Diizce Valililini,

Diizce Valisini,

Diizce Valilik Makamrm.

Dtizce Vali Yardrmcrlannr.

Gdrev Bdliimii esasma dayah olarak belirli daire, kurum,
Vali Yardrmclsrnl,

:Elektronik ortamda olugturulan, gdnderilen ve saklanan her

:Yetkili bir Makama sunulan veya elektronik ortamda usuliine

belge kayrt sistemleri igerisinde bilgi,
her tiirlii bilgi ve iletigim teknolojisi

4.14- Elektronik Belge
ttirlti belgeyi,

4.15- Dilekge
uygun olarak g<inderilen, kigilerin kendileriyle veya kamu ile ilgili istek ve gikdyetlerini kapsayan
bir veya daha gok imzahmtiracaatr

4.16- Elektronik ortam : EBYS ya da kurumsal
belge veya dokiimanlann hazrrlandrpr ve kayrth oldugu
araglanm,



4.17- Evrak :Y{iriitiilen hizmetler, yaprlan ig ve iglemler ile haberleqmeler
strasmda veya sonucunda kamu kuruluglarrnrn kendi aralannda gergek ve tiizel kigilerle
iletigimlerini saplamak amacryla yazian yazr, resmi belge, resmi bilgi ve elektronik belgeyi,

4.18- Giivenli elektronik imza : Mtinhasrranimza sahibine balh olan, sadece imza sahibinin
tasamrfunda bulunan gtivenli elektronik imza olugturrna aracl ile olugturulan, nitelikli elektronik
sertifikaya dayanarak imza sahibinin kimlilinin ve imzalanmrg elektronik veride sonradan
herhangi bir depiqiklik yaprhp yaprlmadr[rnrn tespitini sa$layan elektronik imzayr,

4.19- Resmi Belge : Kamu kurum ve kuruluglurnmn kendi aralannda veya gergek
ve ttizel kiqilere iletigimlerini sa[lamak amacryla olugturduklan, gdnderdikleri veya sakladrklan
belirli bir standart ve igerili olan belgeleri,

4.20- Resmi Bilgi : Kamu kurum ve kuruluglannln kendi aralannda veya gergek
ve tizel kigilerle iletigimleri strasrnda metin, ses ve gdriintii qeklinde olugturduklarr,
gdnderdikleri veya sakladrklarr bilgileri,

4.21- Resmi yazrgma : idarelerin kendi iglerinde, birbirleriyle veya gergek4.zl- Kesmi yazryma : Idarelerin kendi iglerinde, birbirleriyle veya gergek ya da
ttizel kigiler ile iletigim sallamak amacryla fiziksel ortamda veya gtivenli elektronik imza
kullanarak elektronik ortamda ytirttttikleri siireci ifade eder.

5. iLKE VE YONTEMLER

S.l-imza yetkisinin, kanunlar ve ilgili diper mevzuata dayaholarak, sorumluluk anlayrgr iginde,
do[ru, dengeli, tam ve noksansu olarak kullamlmasr esastrr.

S.2-Kendisine yetki dewedilen gcirevli, bu yetkiyi bizzatkullamr. Valilikge devredilmig bulunan
yetki, bir bagkasrna devredil emez.

5.3-Vali adma imza yetkisi devredilmig g0revlilerce 6(Vali Adrna" ibaresi ile imzalanacak olan
yazia4 imzaya yetkili kiginin izin, hastahk, gdrev gibi nedenlerle bulunmadrSr hallerde vekili
tarafindan imzalarur.

S.A'Imzayetkisi devrinde, Vali'nin her konuda havale, imzave onay yetkisi sakhdrr.

5.5-imza yetkisi devredilenlerr "ValiAdrna" imzaladrklanyazlarda, Valilik Makamrnm bilmesi
gereken hususlar olup olmadr$rnr de[erlendirmek ve varsa konu hakkrnda Makamazamantnda
bilgi vermekle yiikiimliidiirler.

5.6'imza yetkisinin dewi ile ilgili bu dtizenlemenin mevzuata ve ycinerge htikiimlerine uygun
gekilde uygulamp uygulanmadrlr, uygulamada sorunlar ve ihtiyaglar bulunup bulunmadrlr ilgili
vali yardrmctlan tarafindan yaprlacak denetim ve g0zetim faaliyetlerinde ele ahnacak, gayet
varsa tespit ve teklifler Makama sunulacaktrr.

S.7-Vatandaglar tarafindan Valilile.sunulan kamu gdrevlileri ile ilgili ttim ihbar ve gikdyet
dilekgeleri Makama arz edilecek ve il idare Kurulu Miidtirlii$tince takibi yaprlacaktrr.

5.8-Btitiin yaztgmalar, Resmi Yazrgmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkrnda Yonetmeli[e
uygun olarak yaprlacaktrr.



5.9 Yazlarda; yazryr hazrrlayandan baqlayarak, yetki srasma gcire imza makamma kadar biittin
ara kademe amirlerin parafinrn ahnmasr esastrr. Vali veya vali yardrmcrlanna gelen her evrak
ilgili birim amiri tarafindan paraf edilecek, Vali imzasr ile yazlacak yanlar ise ilgili vali
yardtmctst tarafindan paraf edildikten sonra Valinin imzasma sunulacaktrr.

5.10- "Gizlilik" derecesine sahip (Qok gizli, gizli, kigiye 6zel, hizmete iizel) evraklar sadece
bilmesi gerekenlerin gcireceli gekilde hazrrlanrp gdnderilecektir.

S.ll-Yazrlann ait oldufu birimlerde hazrlanmasr, yazrlmasr, ekleri ve varsa dncesi ile birlikte
imzaya sunulmast, imzalandrktan sonra ilgili yerlere gdnderilmesi esastrr. Ancak, acele veya
gerekli gdrtilen hallerde Ozel Kalem Mtidtirli.iliinde yazt hazrrlanrp igleme konulabilecek ve bu
durumda hazrlananyaziarnbir orneli bilgi igin ilgili birimlere gdnderilecektir.

5.12-Atama onaylart, ilgilinin daha cinceki gdrev yeri, atanmazamanrve atama rineri gerekgesini
belirten bilgi notuyla birlikte Makama sunulacaktr.

5.13- Birim amirleri; izin taleplerini, vekdlet ve gdrevlendirme 0nerilerini ve Makama agrklama
yapmalanm gerektirir yazr ve onaylarr Vali imzasna bizzat sunacaklardrr. Valinin imzasrna
sunulacak di[er yazrlar, 6zel Kalem Miidiirltiltine teslim edilecek ve imza iglemi
tamamlandrktan sonra buradan teslim almacaktr.

5.14- Her ttirlti yazrgmada Koruyucu Giivenlik Ydnergesi hiikiimleri titizlikle uygulanacaktrr.

5.15-Vali baqkanh$rnda yaprlacak toplantrlara ilgili birim amirlerinin bizzat katrlmasr esastrr.
Birim amirlerinin katrlamayacalr durumlar, toplantr rincesinde mazeretiyle birlikte Makama
bildirilecek ve talimata gcire iglem yaprlacaktrr.

6. SORUMLULUK

6.1-Vali yardrmctlan ve birim amirleri, kendilerine balh ttim birimlerin yazrgmalanmn mevzuata
uygun olmasmt ve devredilen imza yetkilerinin bu ycinergeye uygun kuilanrimasrnr sallamaktan
sorumludurlar.

6.2-Birim amirleri, birimlerine gelen, giden ve iglem gdren yaziar ile birimlerince yaprlan tiim
diger ig ve iglemlerden sorumludurlar.

6.3-Evrak ve belgelerde paraf ve imzasr bulunanlar, attrklan paraf ve imzadan srral gekilde
sorumludurlar.

!ta.-T9kit yazian ydnetimde sa[hksrzhgrn bir gcistergesi oldu[undan, tekide meydan veren
birimlerin amirleri tekidin neden kaynaklandrgrnr aragtrrrp bulmak, varsa sorumlusu hakkrnda
iglem yapmak ve durumdan ilgili vali yardrmcrsrna ve gerektipinde Makama bilgi vermekten
sorumludurlar.

6.5-Vali yardrmcrlanrun resmi olarak gclrevde bulunmadrklan zamanlarda kendilerine ait
gdrevler, aksine emir verilmedikge gdrev bdltimtinde gdsterilen di[er vali yardrmcrsr tarafindan
yerine getirilecektir.. Resmi olarak g<irevli bulunmakla birlikte iit.n y.iinde bulunmadrklarr
durumlarda kendilerine ait gdrevler, aciliyet igeren durumlarda diger vali yardrmcrsr tarafindan
yerine getirilecektir.



6.6- Makamm imzasma sunulmak izere,Ozel Kalem Miidiirltiltine teslim edilen evraktan Ozel
Kalem Mtidiirti sorumludur.

6.7-Vali yardrmcrlarr, il iginde ve ilgelere gidiglerindeOzelKalem Mtidtirltiliine bilgi verecekler,

il drgrna grkrglannda ise mutlaka Makamr bilgilendireceklerdir. G0rev da[rhmr diizenlemesinde
karqrhkh olarak gd,revlendirilen vali yardrmcrlamnln aym anda gdrev yerinden aynlmamalarma
6zen g<isterilecek, mecburiyet varsa durum Makama arz edilecek ve talimata g<ire iglem
yaprlacaktrr.

7- UYGULAMA ESASLARI

7.1-Vatandaglanmrz, Anayasa'run 74'tincti maddesi, 3071 sayrh Dilekge Hakkrmn
Kullanrlmasma Dair Kanun ve 4982 sayrh Bilgi Edinme Hakkr Kanunu gergevesinde kendileri
ya da kamu ile ilgili talep ve gikdyetleri hakkrnda yetkili makamlara bagvuru hakkrna sahiptirler.
Bu haklarrn srizlti, yanh ve elektronik ortamda Valili[e ve ilgili birimlere iletilerek kullamlmasr
y<inilnde her ttirlti imkdn ve kolayhk sallanacaktrr. Yaprlacak bagvurular, ilgili kamu kurum ve
kuruluglarr ile kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluglarrnca kabul edilecek ve birim amiri
imzasr ile siiresinde cevaplandrrrlacaktrr.

7.2-Evrak havale yetkisi verilen birim amirleri, vali yardrmclsmm bilgisine sunulmasr gereken
evrakm havalesi srasmda, havale blokunun sol iist k0gesine mavi kalemle takdim anlamma gelen
(T) harfi koyacaklardrr. Vali yardrmcrlan, Makamrn bilgisine sunulmasr gereken evrakm havalesi
strastnda havale blokunun sol tist kogesine krmrzr kalemle takdim anlamma gelen (T) harfi
koyacaklardrr. Evrakrn i.ist Makamrn bilgisine sunulmasmda gerekli hazrh[rn, bilgi toplamamn
ve tincesiyle birleqtirme igleminin birimince yaprlmasr esastrr. Bilgilendirme, rizellik arz eden,
onemli ve ivedi konularda birim amiri ve vali yardrmcrsr tarafrndanbizzat yaprlacaktrr.

7.3-Valilipe yaprlacak gdriigme taleplerinin hrzh ve diizenli bir gekilde kargrlanmasr esastr. Bu
durumda bagvuru sahibi rincelikle ilgili vali yardrmcrsma ydnlendirilerek talep ve gik6yetleri
dinlenecek, gerekli gciriilen durumlarda Makama gdriigme hakkrnda bilgiaruedilecektir. Bagvuru
sahiplerinin hrzh, etkin ve yeterli diizeyde bilgilendirilmesine 6zen gdsterilecektir.

7.4-Yatandaglanmzm doprudan Valilik Makamrna yaptrklarr yazir bagvurulardan; takdir yetkisi
kullamlmasr gerekmeyen, Vali veya vali yardrmcrlan taraflndan gOrtilmesinde gereklilik
bulunmayan, igerik olarak gikdyet veya icrai nitelik taqrmayan, teknik konulara ve hesaba iligkin
rutin dilekge ve mtiracaatlar, ig ve iglemlerin daha krsa stirede,zaman ve kaynak israfina yol
agmadan ve kolayhkla neticelendirilmesi igin doprudan ilgili birime intikal ettirilecektir.

7.5-Birim amirleri, kendilerine do!rudan gelen ve Vali veya vali yardrmcrsr imzasr taqrmayan
evraktan Vali veya vali yardrmclsma bilgi verilmesi gerekenleri si.iresinde Makama arz ederek
konuya iligkin talimat alacaklardrr.

7.6-Yanlann Tiirkge dilbilgisi kurallarrna uygun hazrrlanmasma ve konulann agrk bir ifadeyle,
krsa ve 6z olarak metne yansrtrlmasrna cizen gdsterilecektir.

7.7-Valilik birimlerinin hizmet alanlan ile ilgili olarak yanh ve gdrsel basrnda yer alan qikdyet,
yazr, agrklamalar, haber ve programlar, ilgili birim miidtirii tarafindan herhangi bir emir
beklenmeksizin incelenecek ve sonucu en krsa zarnanda ilgili vali yardrmcrsmm
delerlendirmesiyle birlikte Makama sunulacak ve talimata g0re iglem yaprlacaktrr.

7.8'657 sayrh Devlet Memurlart Kanununun lS'inci maddesine gdre Vali'nin yetkilendirdili
kigi veya kigiler drgrnda basrna bilgi ve demeg verilmeyecektir.



irixci n0lUvr

ynrri SINTRLART

s- vat,i TARAFTNDAN HAVALE euilrcnK yAZTLAR

8. 1 - Cumhurbaqkanhlrndan gelen y azrlar,

8.2-TBMM Bagkanhlrndan gelen y azrlar,

8.3- Bakan ve Bakan Yardrmcrsr imzasr ile gelen yazrla4

8.4- Genelkurmay Bagkanr ve Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterli[inden gelen yazrlar,

8.5- Valilile gifreli, gok gizli ve kigiye 6zel kaydryla gelen yazrlar,

8.6- Adli ve idari Yargr organlanndan gelen 0nemli nitelikteki yaziar,

8.7- Birim Amiri, Miidiir Yardrmcrlarr ve $ube Miidtirlerinin atama emirleri,

8.8- Birim Amiri ve Yardrmcrlarrmn atanma yazian,

8.9- Miilki idare amirleri, belediye bagkanlarr ve birim amirleri ile ilgili ihbar ve gikayet
dilekgeleri,

8.10- Vali yardrmcrlarrnrn takdime verdili yaziar.

9- VALi TARAFINDAN IMZ,{I,ANACAK YAZILAR

9.l-Kanunlar ve diper mevzuatagore il Valisi tarafindan imzalanmasr gereken yazrlar,

9.2-Cumhurbagkanhfrnayazianyaziar ve cevaplar, Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Baqkanrmn
imzast ile gelen yazilaraverilecek cevaplar, Genelkurmay Bagkani, Milli Gtivenlik Kuruiu Genel
Sekreteri, Anayasa Mahkemesi Bagkanr ve Yiiksek Yargr Organlarr Baqkanlan, yi.iksekdlretim
Kurulu ve difer Ust Kurul Bagkanlan imzasr ile gelen yazrliaverilecek cevaplar ile bu kurum
ve kurullar ile yaprlacak dnemli yazlqmalar,

9.3-Bakanhklara yaztlmast gereken yaziardan; Bakan ve Bakan Yardrmcrsr imzasryla gelen
yaziarc verilecek cevaplarla, Bakanhklarayanlangonb sorrna ve di[er 6nem arz edenyil*,

9.4-Atama yetkisi bakanhk ve genel mtidtirltklerde bulunan personelin atanmasrna ve konuyla
il gili gdrtiq bildiri lmesine ili gkin y azrlar,

9-5-Yrlhk yatrtm programlanna iligkin teklifler ile yatrrrmlaln izlenmesine dair yazrlar ve il
Koordinasyon Kurulu kararlan,

9.6'Gamizon Komutanh[r ile yaprlacak dnemli yazrqmalar ve gi.ivenlik yardrm talebi yaztlan,

9,7-Yali adma gelen gifreli, gizli, gok gizli ve kigiye dzel iqaretliyazilaraverilecek cevaplar,



' 
9.8- Onem arz edenve Vali adrna gelen dnemli yazlaraverilecek cevaplar,

9.9-il9e Kaymakamhklanna ve il birimlerine gdnderilecek Onemli yazrvetalimatlar,

9.10- Diler illerden bizzat vali imzast ile gelen yanlwaverilecek cevaplar,

9.Il-Valilik adma yazh ve gdrsel basma yaprlacak agrklama metinleri,

9.12- Il tiizel kiqili[i adrna resmi mercilerde ytiriittilen iqlemlerle ilgili olarak 'vekdlet yetkisi'
veya il Ozel idaresinin ortak bulundulu girketlerin veya tiyesi oldugu birlik ve derneklerin genel
kurul toplantrlarrnda temsil yetkisi veren yazrlar,

9.l3-istihbarat, genel gtivenlik ve milli gtivenlik ile ilgili yazrlar,

9.14-0nemli toplantrlar ile ilgili yazrlar,

9.1S-Qahqma saatlerinin tespitine dair genelgeler,

9.16-Kaymakam adaylan ile ilgili raporlar,

9.17-Her tiirlii Odtillendirme ve disiplin cezail verilmesine iligkin teklif, onay ve kararlar,

9.18-5442 sayrh il idaresi Kanununun 9'uncu maddesinin (F) fikrasr uyannca ilde teqkilatr veya
gdrevli memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi igin giirevli daireyi belirleme
yazrlan,

9.19-Valilikge yayrnlanan genelgeler, genel emirler ve talimatlar,

9.20-Kanun, ttiztik ve ycinetmeliklere gdrebizzatVali tarafindan mahkemeler nezdinde agrlmasr
hiikme baplanan davalara iligkin yanlar,

lO.VALi TARAFINDAN VERiLECEK ONAYLAR

l0.l-Kanunlar ve diler mevzuata gcire Vali tarafindan onaylanmasr gereken ve yasal gergevede
yetki devri yaprlmasr mtimkiin olmayan iqlem ve kararlar,

10.2-Vali Yardtmctst, Hukuk Mtigaviri, Kaymakam, il Hukuk igleri Mtidtirii, Kaymakam Adayr
ve birim amirlerinin yrlhk, mazeret, salhk, ayhksrz, yurtdrgr, ikamet ve refakat izinleri, il drgr
gtirevlendirme ve izinleri, bir giinti agan il igi gdrevlendirme onaylarr ile yerlerine vek6let edecek
gcirevlilerin onaylan,

10.3- Vali Yardtmcrsr, Hukuk Miigaviri, Kaymakam, Birim Amirleri, Valilik Miidiirleri ile
Kaymakamhk Miidtirlerinin kadro de[igiklipi, derece terfileri ve emekliliklerine iligkin olurlar,
yaziar ve muvafakat onaylan,

10.4-Birim amirlerinin atama, yer degigtirme, gegici grirev, muvafakat, gcirevden gekilme ve
gekilmig sayrlma ve emeklilik iglemleri ile ilgili onaylar,

l0.S-Atamalan Vali'ye ait olan kamu gOrevlilerinin gdrevden gekilme ve gekilmig sayrlma
onaylan,



10.6-lldeki kamu gorevlilerinin gegici gorevlendirilmeleri, agrktan ve naklen atanmalan,
Bakanlrfa yanlacakatama gorUg ve teklifleri, karqrhkh yer degigtirme, memurlann bir kurumdan
digerine nakilleri, ikinci gOrev verilmesi, bagka illerden gelen memurlann atanmasr ve bakanhk
tarafindan il emrine atanan memurlann yeni gcirev yerlerinin belirlenmesi ile il igerisinde yer
de[iqtirmelerine iligkin onaylar,

10.7- Vali Yardtmctst, Hukuk Mi.igaviri, Kaymakam ve birim amirlerinin il drgr tagrt
gcirevlendirme onaylarr,

10.8-657 sayrh Devlet Memurlarr Kanunu'nun 137'nci ve miiteakip maddelerine gOre g<irevden
uzaklagtrrma karanrun almmast, uzafilmasr veya kaldrnlmasrna iligkin onaylar,

10.9-4483 sayrh Memurlar ve Diger Kamu G0revlilerinin Yargrlanmasr Hakkrnda Kanun
uyarlnca yaprlacak 0n incelemelere iligkin <ln inceleme onaylan, ara$tlrma ve inceleme onaylarr
ile disiplin ydntnden yaprlacak sorugturmalara iligkin onaylar,

10.10-il Disiplin Kurulu kararlarmm onaylan,

10.11-Atama yetkisi Vali'ye ait olan her derecedeki okul ve kurum miidiirltiklerine atama
onaylan ile bog kadroya vekdlet onaylan,

10.12-Srizlegmeli ve gegici iggi ahnmasr onaylarr,

10.13-Kanun ve ilgili diSer mevzuat gerelince Vali tarafindan onaylanmasr zorunlu idari para
cezalan,

10.14-n Jandarma Komutanh[rna bafh personelin 2803 sayrh Jandarma Tegkilat, Gdrev ve
Yetkileri Kanununun 14'tinci.i maddesine gdre verilecek yer deligtirme onaylan,

10.r5-il Emniyet Miidtirltipii personelinin il merkezi ve ilgeler arasr kadro planlamasr, atanmasl
ve gegici gOrevlendirme onaylan,

10.16-ilge Emniyet Miidtirii veya amirlerinin senelik izin, rapor, il drgr gegici gdrevlendirmeleri
vb. sebeplerle gtirevlerinden ayn olmalan durumunda ilge Emniyet Miidiirltigti/Amirligi
gcirevini vekdleten ytiriitmek .d,zerc il merkezinden veya ilgeden ilgeye gorevlendirilecek
personelin gegici g<irevlendirme olurlan,

10.17-Adli ve Onleme Aramalan Ydnetmeli[i gere[ince gecikmesinde sakrnca bulunan hallerde
yazir arama emri onaylarS

l0.I8-Gdzalttna alma yetkisi ve arama yetkisi kullanacak kolluk amirlerinin belirlenmesi
onaylan,

10.19-Ateqli Silahlar ve Brgaklar ile Di[er Aletler Hakkrnda Y0netmeliSin 7'nci maddesi gereli
can giivenligi sebebiyle silah tagrma ruhsafi verilmesine iligkin onaylar,

10.20-Ategli Silahlar ve Brgaklar ile DilerAletler Hakkrnda Ycinetmelipin Ek Madde l'de
belirtilen mermi satrg izin belgesi onaylarr,

10.21-5188 sayrh Ozel Gtivenlik Hizmetleri Hakkrnda Kanun kapsamrnda olugturulan il Ozel
Gtivenlik Komisyonu kararlanrun onaylanmasr,



10.22-6zelgtivenlik belgesi/ personeli bulunan kuruluqlann denetleme planr onaylan,

10.23-Emniyet ve Asayig Planlarr Hanrlama ve Uygulama Ydnergesi gergevesinde Onleme,
Mtidahale ve Yardrm planlarrmn onaylan,

l0.24-Dogalgaz Boru Hattr Koruma Planr onaylan,

10,25'Cezaevi Emniyet ve Tahliye Planr ve Cezaevi isyanlara Kargr Miidahale Planr onaylan.

10,26'2911 sayrh Toplantr ve Gtisteri Yiiriiyiigleri Kanunu gergevesinde verilecek onaylar,

10.27-Il Genel Meclisi ile ilgili iq ve iglemler,

10.28-Bina, arsa, arazi gibi gayrimenkuller ile tagrtlara iligkin tahsis, kiralama ve trampa onaylan,

10.29-7269 sayrh Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayrsryla Ahnacak Tedbirlerle yaprlacak
Yardrmlara Dair Kanun, 5902 sayrh Afet ve Acil Durum Y0netimi Bagkanhfrmn Tegkilat ve
Gdrevleri Hakkrnda Kanun gerepince verilecek onaylar,

10.30'2644 sayrh Tapu Kanununun 36'nct maddesi kapsamrndaki girketlerin ve igtiraklerin
tagmmaz miilkiyeti ve strurlt ayni hak edinimine iligkin yaprlan ig ve iglemlerle ilgili onaylar.

103f - Valilik birimlerinde gdrrev yapan personelin gdrev yerinin belirlenmesi ve de[igtirilmesine
dair onaylar,

1 T.VALi YARDIMCILARI TARAFINDAN iMZALANACAK YAZILAR

ll.l-Vali tarafindan yiirtittilecek ig ve iglemler ile imzalanacak yazlar drgrnda kalan iq ve
iglemleringdrevbdliimtine gdre yiir0ttiliip sonuglandnlmasr u"y*riunnvali adrnaimzalanmasr,

11.2-Vali tarafindan havale edilecekler drqrnda kalan her tiirlii dilekge, yazr veevrakrn birimlere
havalesi,

ll.3-CumhurbagkanhEr idari igler Bagkanhgr'ndan gelen ve idari igler Baqkam drqrnda
imzalanmrq yazilara verilecek cevabi y azrlar,

I l.4-Bakanhklardan gelen ve vali tarafindan imzalanmasr gerekme y en y azilw,

11.5-Vali onayma sunulacak tasamrflann 6n iglemlerinin yi.initiilmesi ile ilgili diler birimlere
yazianyazrlar,

11.6-Kadro tahsisi talep yazian,

11.7-G<irev bdltimti esaslanna gdre Vali adma bagkanhk edilen komisyon ve kurullann karar ve
yazrlan,

1l.8-umumi Hrfzrssrhha Kurulu Bagkanhlr ve kurul kararlanm imzalamak,

ll.9-Kaymakam adaylanrun dzltik ve stajlarr ile ilgili yazrgmalar,



ll.l0-Noterliklerde Valilik veya ba[h kurumlarr ilgilendiren ve bizzat Vali'nin imzalamasr
gerekmeyen evrakrn imzalanmasr,

ll.ll-2820 sayrh Siyasi Partiler Kanunu, 6356 sayrh Sendikalar ve Toplu ig Sdzlegmesi Kanunu,
5253 sayrh Dernekler Kanunu,29l1 sayrh Toplantr ve G<jsteri Ytirtiyiigleri Kanunu ile ilgili
bildirimlerin havalesi ve onay sonrast iqlemlerin yiir0ttilmesi,

11.12-Biilge idare mahkemeleri, idare mahkemeleri ve vergi mahkemeleri nezdinde iddia ve
sav unmalar a ait y aziar,

11.13-6458 sayrh Yabanctlar ve Uluslararasr Koruma Kanunu uyaflnca imzalanmasr gereken
uluslararast koruma ve tarutma belgeleri, yol izin belgeleri, ikamet izni bagvuru ve mi.iracaat
formlan.

11.14-Adli ve Onleme Aramalan Y<inetmelili gere[ince, dnleme aftrmasl kararr igin ilgili
rnahkemey e y azian y azJarn imzalanmasr,

11.f5-5188 sayrh OzeI Gtivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve Uygulama Y<inetmeligi
kapsamrnda il Ozel Giivenlik Komisyonu Kararlan,

11.16-Kagakgrhk istihbarat Harekat ve Bilgi Toplama Daire Bagkanhgr ile yaprlacak yazrgmalar.

ll.l7-1705 Sayrh Ticarette Talgigin Men'i ve ihracafin Murakabesi ve Korunmasr Hakkrnda
Kanun kapsamrnda uygulanan idari Yaptrnm Kararlannr imzalamak.

11.18-6948 Sayrh Sanayi Sicili Kanunu kapsamrnda uygulanan idari Yaptrnm Kararlannr
imzalamak

1 2-VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR

12.1-Vali onayr drgrnda kalan tiim iglem ve kararlann gO,rev bcjliimtine gdre onaylanmasr,

\2.2-Kurumlann salon, tesis ve misafirhanelerinin kiralanmasl veya tahsisine iliqkin onaylar,

12.3-Vali onayr drgrnda kalan personelin derece ytikselmesi, kademe ilerlemesi, asalet tasdiki,
istifa, gdrevden gekilmig sayrlma. emeklilik gibi dzliik iglemleri ile il miidiirti haricindeki
personelin yurt &gr izin onaylan,

12.4-Birim amirleri drgrnda kalan diger personelin il drgr gegici gdrev ve ta$lt grirevlendirme
onaylarr ile birim amirlerinin bir gtinri a$mayan il igi gegici g<irev ve tagrt g6revlendirme
onaylarr,

12.5-il idare Kurulu, il Disiplin Kurulu, it trrtitti Elitim Disiplin Kurulu, il polis Disiplin Kurulu,
il Jandarma Disiplin Kurulu ve il Sosyal Yardrmlag-u ue Dayamgma Vakfi Bagkanh[r
gtirevlerinin yiirtittilmesi ve kararlanrun imzalanmasr,

12.6-Milli E[itim Miidtirliiptine ba[h her derece ve ti.irdeki okul ve kurum mtdiirlerinin rapor,
izin veya gegici gdrevlendirme nedeniyle gdrevlerinden ayrrlmalan halinde yerine
gdrevlendirilecek mtidiir vekillipine ait onaylar,

l2.7-Mtidiir yetkili d,lretmen, miidiir yardrmcrsr ve vekil risretmen gdrevlendirme onaylan,
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12.8-il emniyet miidiir yardrmcrsr, gube miidiirii ve biiro amirlerinin gegici gdrev vb. nedenlerle
gcirevlerinden aynlmalan durumunda yerlerine bakacak personelin vekaleten gOrevlendirme
olurlan,

12.9-Il Emniyet Miidtirliigti biinyesindeki birimlerin Bakanhk Onayr gere[ince faaliyete
gegirilme olurlan,

12.l0-Emniyet Genel Miidtirltigine Balh Her Derece ve Ti.irdeki Efitim ve O[retim Kurumlarr
ile Hizmetigi E$itim. Kurs ve Seminerde Ucretle Okutulacak Ders Saatlerinin Sayrsr Ders Gdrevi
Alacaklann Nitelikleri ve Diper I-lususlarrn Tespitine iligkin Karann 9 ve lO'uncu maddeleri
gere[ince ek ders gdrevi verilen personelin adr, unvam, ek ders saati ve ek ders ticreti onaylan
ile 17'nci maddesinin beqinci fikrasr kapsamrnda g<irevlendirilecek personelin onaylan,

12.11-Emniyet Genel Miidi.irltigti Hizmetigi Elitim Y<inetmeli[inin 12'nci maddesi gere[ince,
hizmet igi esitim faaliyetlerinde Bakanhk Makammln onayr ile tagra teqkilatrnda da kurum
drgrndan egitim gorevlisi grirevlendirilebilmesi onaylan ve l8'inci maddesi gere[ince defigik
gcirevlerde bulunan veya nitbe, unvan, elitim durumu agrsrndan de$igik diizeydeki personelin
hizmet igi e[itimi onaylan ile 28'inci maddesi gerelince hizmet igi efitim faaliyetlerine katrlacak
personel onaylarr,

12.12-Ategli Silahlar ve Brgaklar ile Diper Aletler Hakkrnda Ydnetmeli$in 7'nci maddesi
haricinde kalan ttim tagrma ve bulundurma silah ruhsat, devir, hibe ve iptalleri ile ilgili onaylar,

12.13'2521 sayrh Avda ve Sporda Kullamlan Ttifekler, Nigan Tabancalan ve Av Brgaklarrmn
Yaptmt, Altmt, Satrmr ve Bulundurulmasma Dair Kanunun Uygulamasrna iligkin Ydnetmeligin
l0'uncu maddesine g0re satrcrhk (bayilik) belgesinin onaylanmasr,

12.14-Yivsiz av ttifeklerinin ruhsat onay, satrn alma, devir ve iptal iqlemleri,

12.1S'Tekel Drqr Brrakrlan Patlayrcr Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, ithali,
Taqmmast, Saklanmasr, Depolanmasr, Satrgr, Kullamlmasr, Yok Edilmesi, Denetlenmesi
Usul ve Esaslanna iligtin Tiizti[tn ll8'inci maddesine gore patlayrcr madde satrn alma ve
kullanma izin belgesi onaylarr ve ilgili ycinetmelik kapsamrnda patlayrcr maddelerle ilgili ig,
iglem, belge ve onaylar,

12.16-5188 sayrh 6zel Gtivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasrna itigtin
Ytinetmelilin 36'nct maddesine gcire illerde yaprlacak uygulamah ve yazh slnav
komisyonlannda personel gdrevlendirme onaylarr, kursiyerlerin elitim atrglarr ve aktif gorev
yapan 6zel gtivenlik gdrevlilerinin hizmet igi elitim atrglannda personel g0revlendirme onaylan,

12.17-Genel Kadrnlar ve Genelevlerin Tabi Olacaklan Htiktimler ve Fuhug Yiiziinden Bulagan
Ziihrevi Hastahklarla Miicadele Tiiztipiiniin 9'uncu maddesi gerelince yaprlan komisyon
toplantrlarrnda alman kararlarrn onaylan,

12.18- Emniyet ve Asayig Planlan Hanrlarna ve Uygulama Ydnergesi kapsamrnda hazrrlanan
Merkez ilge Emniyet ve Asayig Planlarrrun onaylan,

l2.l9-Kagakgrhk istihbarat Harekat ve Bilgi Toplama Yonergesi gereSi, balh ilge Jandarma
Komutanhklan B Ti krsrmlannrn denetleme pl anlan,
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12.20-lq Yerlerinde lqin Durdurulmasrna Dair Y<inetmeli[in 8, 9 ve 1O'uncu maddelerine gore
igin durdurulmastna ve durdurmamn kaldrnlmasrna karar verildi$inde bu kararrn 24 saat
igerisinde uygulanmasma dair onaylar,

12.21'1774 sayrh Kimlik Bildirme Kanunu, 2521 sayir Avda ve Sporda Kullanrlan Ttifekler,
Nigan Tabancalan ve Av Brgaklarrnrn Yaprmr, Ahmr, Satrmr ve Bulundurulmasma Dair Kanun,
5729 sayilr Ses ve Gaz Figeli Atabilen Silahlar Hakkrnda Kanun, 5326 sayrh Kabahatler Kanunu,
4733 sayrh Tiittin ve Alkol Piyasasr Dtizenleme Kurumu Tegkilat ve Gorevleri Hakkrnda Kanun,
4207 sayir Ttittin Urtinlerinin Zararlarnrn Onlenmesi ve Kontrolii Hakkrnda Kanun, 6458 sayrh
Yabancrlar ve Uluslararasr Koruma Kanunu, 6136 sayrh Ategli Silatrlar ile Diger Aletler
Hakkrnda Kanunun 6'ncr gergevesinde uygulanan idari para cezasl onaylan,

12.22-4733 sayrh Ti.itiin ve Alkol Piyasasr Drizenleme Kurumu Tegkilat ve Gdrevleri Hakkrnda
Kanun, 4207 sayfi Ttittin Uriinlerinin Zanrlarrnrn Onlenmesi ve Kontrolti Hakkrnda Kanun,
5326 sayrh Kabahatler Kanunu uyannca mtilkiyetinin kamuya gegirilmesi iglemlerine dair
onaylar ile 4721 sayrh Ttirk Medeni Kanununun 770 ve 771'inci maddeleri geregi kayrp ve
buluntu egyalann mtilkiyetinin kamuya gegirilmesi iglemlerine dair onaylar,

12.23-rl Sabotaj Komisyonu Bagkanhlr ve sabotaj planlarrrun onaylan,

12.24-3194 sayrh imar Kanununun 7/a maddesi gerepince hazrlananhali hazrr harita onaylan,

12.25'6zel Opretim Kurumlan Y6netmelipinin 6'ncr maddesi gerelince okullar drgrndaki
kurumlann kurum agma izinleri, kurum ve kurslannm adres deligiklifi, bina nakli ve yerlegim
planr onaylan,

12.26-6zel dlrenci yurtlan agrhg onaylan,

12.27'5580 sayrh Ozel Ogretim Kurumlan Kanunu kapsamrndaki dzeldlretim kurumlarmda
gdrev alan idareci ve ziimre bagkanrnrn atamaonaylan,

12.28-Motorlu taqrt siirticii kurslarr direksiyon elitim alanr tesis, pist alam, sosyal tesis, simtilat6r
ve direksiyon e[itim arag onaylan,

12.29'Oyw. temsil, gcisteri veya e[lence amagh toplantr vb. sosyal etkinliklerin dtizenlenmesi
ile ilgili onaylar (okullarrn kendi biinyesinde di.izenlbyecekleri sosyal etkinlikler harig),

12.30'5490 sayrh Niifus Hizmetleri Kanununun 50'nci maddesi gerepi verilecek idari para cezasr
onaylan,

12.3 | -Eczane agma onaylarr,

L2.32'Yeteriner hekim ve poliklinik agma ve bagvurma iglemleri ile ilgili ruhsat onaylal,

12.33-il Tartm ve Orman Mtidtirltiltince hazrrlanan ilag satrg yerlerine iligkin onaylar,

12.34-Hayvan hastahklarr tazminat desteli verilebilmesi igin olugturulan krymet takdir
komisyonlanrun kurulmasl ve gdrevlendirilmelerine iligkin onaylar,

12.35 -D4 Yetki belgelerine ait onaylar.
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12.36'il veya tilke geneli 2860 sayrh Yardrm Toplama Kanununun 7'nci maddesine
verilecek izin onaylarr ile aynr Kanunun 29'uncu maddesinin son fikrasr hiiktimlerine
gergek ve ttzel kigilere uygulanacak idari yaptrnm onaylan.

12.37-3091sayrh TaqrnmazMalZilyedli[ine Yaprlan Tecaviizlerin Onlenmesi Hakkrnda Kanun
kapsamrnda yaprlacak gd,revlendirme onaylarr ve kararlann imzalanmasr,

12.38- Kdy idareleri Hesap Talimatnamesine gdre hazrrlanan kdy tahmini btitgelerinin
onaylanmasr,

12.39' Ders saati i.icretli dsretmenlerin gcirevlendirilmesi ile ilgili onaylar, resmi okullarda
gdrevli dlretmenlere diler resmi ve cizel okullarda ders g<irevi verilmesi ile ilgili onaylar,

12,40-rl Sosyal Hizmet Kuruluglarrnda barrndmlanlann kamp onaylan,

12.41'll drgrnda zorunlu tedavi gerektiren durumlarda randewsu bulunan kurum bakrmrndaki
bireylere refakat edecek personelin grirevlendirilmesine iligkin onaylar,

12.42'il drgr mtisabakalara gcinderilecek sporcu kafilelerine iligkin onaylar.

r 3-KAYMAKAMLAR TARAFINDAN INNZ,q.I,A.NACAK YAZILAR VE ONAYLAR

13.1-ilge iginde ders i.icretli dlretmen, kadrosuz usta <ilretici, yardrmcr hizmetli smrfi
g6revlendirme onaylan,

13.2-ilk ve orta dereceli okullann il drgr gezi onaylan,

13.3-Tekel Drgr Brrakrlan Patlayrcr Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, ithali,
Taqtnmast, Saklanmast, Depolanmasr, Satrgr, Kullamlmasr, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve
Esaslanna itlgkin Tiiztigtin I77'nci maddesine gcire havai iigek gosterisine iligkin onaylar.

13.4- Ilge smtrlan igerisinde 2860 sayrh Yardrm Toplama Kanununa gdre verilen izinlerle ilgili
aynt Kanunun 29'uncu Maddesinin son fikrasr hiiktimlerine g6re gergek ve ttizel kiqilere
uygulanacak idari yaptrnm onaylan,

13.5- 4733 sayrh Ttittin ve Alkol Piyasasr Dtizenleme Kurumu Tegkilat ve Gcirevleri Hakkrnda
Kanun gerelince yeni belge diizenleme, satrq belgesinin gi.incellenmesi ve onaylanmasr, si.ire
uzatrm iglemleri, kontrol ve terk iglemlerine ait yazrgmalar,

r4-KAYMAKAM ADAYLART im it, yAZr iglnni rvrUoUnU TARAFTNDAN
innz.lr,anAcAK yAZILAR vE ONAyLAR

14.1-Dilekqelerin kabulti ile ilgili birime havale edilmesi (igerik ve onemine gdre Makama veya
ilgili Vali Yardrmcrsrna arz edilecektir.)

gdre
gdre
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Is-BiRiM AMiRLERi TARAFINDAN iNTzaT,.q.NAcAK YAZILAR VE ONAYLAR

oRTAK ntirUulnn

15.l-Genelgeler ile Valilik genel emirlerinin merkez ilgedeki alt birimlere duyurulmasrna iliqkin
yazian imzalamak,

15.2-Yeni bir hak, gdrev ve y0ktimliiltik do[urmayan, bir direktif veya icrai bir talimat igermeyen
ve Vali veya vali yardrmctlanrun imzalamasr gerekenler drgrnda kalan ve 5442 sayrh il idaresi
Kanununun 9'uncu maddesinin (b) fikrasrnda belirtilen teknik hususlar ve hesaba iligkin yaz:|ran
imzalamak,

l5.3-Valilik birimleri arasmda bilgi isteme, bilgi gdnderme yaz:'Jan ile birimlerin Bakanhklara
mutat olarak gdnderecekleri i statistiki bil gilere ait y anlan imzalamak,

1 S.4-Odeneklerin alt birimlere gdnderilmesine ili gkin y anlan imzalamak,

l5.S-Birimlerinin hizmet alaruna giren ve gikdyet igermeyen hizmet,yardrm, destek vb. taleplere
iligkin bagvurulan kabul ve havale etme, gerelini yerine getirme ve sonucundan ilgiliyi
bi I gi lendirm e y azrlarrm imzalamak,

15.6-Adli ve idari yargr tarafindan (icra daireleri dahil) Valilik aracr krlmmadan do!rudan gelen
yaziaru verilecek cevabi yazian imzalamak, (0nem aru edenhususlarda ilgili vali yardrmcrsma
ve gerektiginde Makama bilgi verilecektir)

15.7-iller arasl atamasr yaprlan personelin sicil dosyasmr g6nderme, isteme yazrlan ile maag
nakil ilmiihaberlerini imzalamak,

l5.8-Sehven gelen bir yazrnrn ilgili makamlara gdnderilmesine iligkin yaz:itan imzalamak,

l5.9-Birimlerinde g<irev yapan personelin gcirevlendirrne ve izinleri ile ilgili (Vali veya vali
yardrmcrsmrn yetkisindeki onay ve imzalar harig) onay ve yazrgmalan yapmak,

15.10-il igi giiniibirlik tagrt ve personel gdrevlendirme olurlannr imzalamak,

15.11-Personelin askerlik erteleme iqlemleri ile ilgili yazian imzalamak,

I 5. l2-Personelin giyim yardrmma iligkin onaylan imzalamak,

15. l3-Birim personelinin kimlik belgelerini imzalamak,

15.14-Bir iglemin veya dosyarun tamamlanmaslna ydnelik olarak bilgi isteme, bilgi venne ve
evrak noksanhklarrnrn tamamlanmasma i li gkin y aztlar,

15.l5-Hizmetigi e[itimlerin ilge birimlerine ve alt birimlere duyurulmasrna iligkin yazrlar.

15.16-Kurum igi yer degiqtirme onaylan,

15.17-Makam onaytndan gegmig her trirli.i atama
gdnderi lmesine i ligkin y aziar,

kararr, olur vb. yaz:Jarn ilge birimlerine
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l5.I8-DefterdarhSa balh birimlerin odenek taleplerinin Bakanhklara sunulmasr ve gelen
rjdeneklerin ilge birimlerine gdnderilmesine iligkin yaziw,

15.19-Onaylar harig Tagtnr Mal Ydnetmeli[inin uygulanmasrna iligkin iglemleri imzalamak,

I 5.20-Loj man tahsis kararlarrnr onaylamak,

15.21-Sta.iyer d[rencilerin staj izinleri, anket ve tez gahqmalarrna dair yanlar.

I 6-iL EMNiYET vtUoUnU TARAFTNDAN iNrz.tLAlACAK yAZILAR vE oNAyLAR

16.1-Tekel Drgr Brrakrlan Patlayrcr Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, ithali,
Taqtnmast, Saklanmast, Depolanmasr, Satrgr, Kullanrlmasr, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve
Esaslarma itiqt<in Ttizii[tin 53'iincii maddesine gdre verilecek patlayrcr madde taqrma izin
belgeleri,

16.2-Yivsiz av tiifegi ve silah satm alma belgelerinin imzalanmasr,

16.3-Bulundurma ruhsath silahlann nakil iglemlerine ait onaylar,

16.4-Ateqli Silahlar ve Brgaklar ile Di[er Aletler Hakkrnda Yrinetmelilin 24'tincii maddesine
istinaden verilen mermi satm alma yetki belgelerinin imzalanmasr,

16.5-Tekel Drgr Brrakrlan Patlayrcr Maddelerle Av Malzemesi Ve Benzerlerinin Uretimi, ithali,
Taqtnmast, Saklanmast, Depolanmasr, Satrgr, Kullanrlmasr, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve
Esaslanna itigkin Tiiziili.in I l7'nci maddesine gore genlik ve iqaret fiqeklerinin (havai figek)
kullanrlmasrna ili gkin onaylar,

16.6-Silah ve patlayrcr maddelere iligkin dosyalann tamamlanmasma y6nelik olarak ilgili kurum
ve kuruluglarla yaprlan takdir ve gikayet hususlarmr igermeyen ttim idari yazrsmalar,

16.7-Emniyet'fegkilatr Disiplin Tiiziilii uyannca verilecek evlenme onaylarr,

16.8-Qarqr ve mahalle bekgileri ile yardrmcr hizmetler smrfindan teknisyen yardrmcrlannm
kademe terfi onaylan,

16.9-Personelin yazhk veya krghk kryafete gegig onaylan,

16.f0-5188 sayrh Ozel Gtivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 8'inci maddesine istinaden alman
komisyon karan ve Makam onaylnl mtiteakip silah satrn alma, bulundurma ve tagrma belgelerinin
imzalanmasr,

16.11-5188 sayrlt 6zel Gtivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 3'iincii ve Uygulama
Ydnetmeli$inin 8'inci maddesine gdre komisyon karan ve Makam onayl ile verilen 6zel gtivenlik
izin belgeleri ve toplanfi, konser, sahne gdsterileri ve benzeri etkinliklerde para veya delirli egya
nakli gibi gegici veya acil hallerde, komisyon karan aranmaksrzrn valilik tarafindan verilen <izel
gtivenlik izinlerinin imzalanmasr,

16.12-5188 sayrh Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun ll ve l2'nci maddeleri ile
Uygulama Ycinetmelipinin l7'nci maddesine istinaden dzel giivenlik grirevlilerine verilen
galrgma iznive kimlik belgelerinin onaylan,
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16.13-Ozel Gtivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasma Dair Y0netmeliSin 23'tincii
maddesi gerepince verilen alarm merkezi kurma ve izleme onayl ile izin belgesinin imzalanmasr,

16.f4-5188 sayrh 6zel Gtivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve Uygulama Ydnetmelili
hiikiimlerine gdre verilecek mermi satrn alma belgelerinin imzalanmasr,

16.15-5188 sayrlt 6zel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun, Uygulama Yonetmelili ve
genelgelerde belirlenen silahh 6zel gtivenlik gOrevlilerine kuruluglann talepleri do$rultusunda
durumu uygun olanlara verilecek olan gegici gdrev belgelerinin imzalanmasr,

16.16-Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulamasrna iligkin Y0netmelilin 4l'inci
maddesine gdre tizel giivenlik temel ve yenileme elitim sertifikalamrun onayt ve imzalan,

16.17-Btiytikelgilikler, konsolosluklar ve diper kurumlarla yaprlacak argiv tetkiki ile kiqilere ait
iq ve iglemlere esas olan bilgi, belge ve talep yaz;Jan.

16.18- il emniyet mtidtir yardtmcrsr, gube miidiirti ve btiro amirlerinin yrlhk izin nedeniyle
gdrevlerinden aynlmalan durumunda yerlerine bakacak personelin vekaleten gorevlendirme
onaylan,

16.19-Koruma Hizmetlerine Y0nelik Hakkrnda Koruma Karan verilen gahrslara bilgilendirme
ve tebligat yaprlmasma ycinelik yazrgmalan

16.20-n emniyet miidiirtiniin il drgrna gdrevlendirilmesi halinde kendisine refakat edecek koruma
tim personeli ve araglannrn il drgrna gdrevlendirilmesine iligkin onaylar,

16.21- Gecikmesinde sakrnca bulunan faili meghul olaylann aydrnlatrlmasr, aynca adli makamlar
ve salhk miidtirltiliinden akrl salh[r ve balrmhhk tedavisi amacryla gahrslairn il drgr kurumlara
sevkleri esnastnda, daha sonradan ilgili vali yardrmcrsmdan onay almmak gartryla birim amirleri
drgrnda kalan di[er personelin il drgr gegici gdrev ve taqrt gdrevlendirme onaylan,

r7-iL JANDARMA KoMUTANI TARAFINDAN imzalaNACAK yAZTLAR vE
ONAYLAR

17.1-Tekel Drgr Brrakrlan Patlayrcr Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, ithali,
Tagmmast, Saklanmasr, Depolanmasr, Satrgr, Kullanrlmasr, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve
Esaslanna iligkin Tiizti[tin 53'tincii maddesine gdre verilecek patlayicr madde tagrma izin
belgeleri,

17,2-Yivsiz av ttifeli ve silah satrn alma belgelerinin imzalanmasr,

I7.3-Bulundurma ruhsath silahlann nakil igremlerine ait onaylar,

17.4-Ategli Silahlar ve Brgaklar ile Diler Aletler Hakkrnda Y6netmeli[in 24'tincti maddesine
istinaden verilen mermi satrn alma yetki belgelerinin imzalanmasr,

17.5-Tekel Drgr Brrakrlan Patlayrcr Maddelerle Av Malzemesi Ve Benzerlerinin Uretimi, ithali,
Taqmmast, Saklanmast, Depolanmasr, Satrgr, Kullanrlmasr, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve
Esaslanna itigtcin Tiizu[tin 117'nci maddesine gore genlik ve igaret figeklerinin (havai figek)
kullamlmasrna iligkin onaylar,

16



17.6-Silah ve patlayrcr maddelere iligkin dosyalarrn tamamlanmasma y<lnelik olarak ilgili kurum
ve kuruluglarla yaprlan takdir ve gikayet hususlannr igermeyen ttim idari yazrgmalar,

17.7-Personelin yazhk veya krghk kryafete gegiq onaylan,

17.8-5188 sayrh Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 8'inci maddesine istinaden alman
komisyon karart ve Makam onaylnl miiteakip silah satrn alma, bulundurma ve tagrma belgelerinin
imzalanmasr,

17.9-5188 sayrh 6zel Gtivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 3'tincii ve Uygulama
Ydnetmeliginin 8 inci maddesine gdre komisyon karan ve Makam onayr ile verilen 6zel giivenlik
izin belgeleri ve toplanh, konser, sahne gdsterileri ve benzeri etkinliklerde para veya delirli eqya
nakli gibi gegici veya acil hallerde, komisyon karan aranmakszrn valilik tarafindan verilen Oiel
giivenlik izinlerinin imzalanmasr,

17.10-5188 sayrh Ozel Gtivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun ll ve l2'nci maddeleri ile
Uygulama Y0netmelilinin 17'nci maddesine istinaden 6zel giivenlik gdrevlilerine verilen
gahgma izni ve kimlik belgelerinin onaylan,

17.ll-6zel Gtvenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasma Dair Y6netmelilin 23'tincti
maddesi gerelince verilen alarm merkezi kurma ve izleme onayl ile izin belgesinin imzalanmasr,

17.12-5188 sayrh Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve Uygulama ycinetmeliSi
hiiktimlerine gdre verilecek mermi satm alma belgelerinin imzalanmasl,

17.13-5188 sayrh 6zel Gtivenlik Hizmetlerine Dair Kanun, Uygulama yonetmelipi ve
genelgelerde belirlenen silahh 6zel giivenlik gOrevlilerine kuruluglann talepleri dogrultu;unda
durumu uygun olanlara verilecek olan gegici gdrev belgelerinin imzalanmasi,

17.14-6zel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulamasrna iligkin y6netmeli[in 4l,inci
maddesine gtire tizel gtivenlik temel ve yenileme elitim sertifikalarrnin orruy, ve imzalarr,

17.Is-Btiyiikelgilikler, konsolosluklar ve di[er kurumlarla yaprlacak argiv tetkiki ile kigilere ait
ig ve iqlemlere esas olan bilgi, belge ve talep yazrlan.

17.16'il jandarma komutan yardtmctsr, gube mtidtirii ve krsrm amirlerinin yrlhk izin nedeniyle
gcirevlerinden aynlmalart durumunda yerlerine bakacak personelin vekaleten grirevlendirme
onaylarr,

l7'17'Il jandarma komutanmrn il drqrna gcirevlendirilmesi halinde kendisine refakat edecek
koruma tim personeli ve araglanrun il drgrna gdrevlendirilmesi iligkin onaylar,

f 7'18- Gecikmesinde saktnca bulunan faili meghul olaylann aydrnlatrlmasl, aynca adli makamlar
ve salhk miidiirlii$tinden akrl sa[h[r ve bagrmhhk tedavisi amacryla gahrslarrn il drgr kurumlara
sevkleri esnasmda, daha sonradan ilgili valiyardrmcrsmdan orruy ulrn-ak gartryla birim amirleri
drgrnda kalan di[er personelin il drgr gegici gdrev ve tagrt gorevlendirme onaylar,,
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lS-iL UUTTUSU TARAFINDAN ivTz,q.I,aNACAK YAZILAR VE ONAYLAR

18.1-Kur'an kursu 0lreticilerinin ek ders ticret onaylan,

18.2-Hac kaytlan, ilanlan, kontenjanlan ve gdrevlendirmeleri ile ilgili her tiirlti yazrlar,

18.3-Camiler Haftasr ile ilgili icmal raporlan,

18.4-Cami agrhg beratlan ve cami bilgi formlan.

19-iL AFET vE ACIL DURUM uUrUnU TARAFINDAN iNrzar,.q.NACAK yAZILAR
VE ONAYLAR

19.1-Resmi kurum ve kuruluglarda ve planlamaya tabi 6zel sektdr kuruluglannda yaprlacak
denetim ve koordinasyon ile topyekfin savunma, seferberlik ve sava$ hazrrhklarr planlama
iglerine iligkin karara taalluk eden hususlar haricinde kalan yazrqmalar,

19.2-Hak sahipliEi, borglandrrma, evini yapana yardrm (EYY) kredisi ve orta hasar kredisi iglem
ve tidemeleri ile ilgili il iginde hak sahipleri ve ilgili kurum ve kuruluglarla yaprlan y-tg-ui*,

I 9.3-Sivil savunma mtikellef g6rev kartlanrun imzalanmasr

19.4-7269 Sayrh Umumi Hayata Mtiessir Afetler Dolayrsryla Alnacak Tedbirlerle Yaprlacak
Yardrmlara Dair Kanun kapsamtnda verilecek E.Y.Y (Evini Yapana Yardrm) kredisi ikonut,
igyeri, ahrr vb.) ihale iglemleri ile ilgili ddeneklerin hak ediglerinin imzalanmasr ile odenmesine
iliqtin onay ve yanlar ile yatrnm programl, etiit proje cetvellerinin haarlanmasl ve tetkiklerine
iligkin yazrlar,

19.5-Hak sahiplili ve borglandrma iglemleri ile ilgili diper kurum ve kuruluqlarla yaprlan
yazrgmalar,

19.6-Meydana gelen sel, heyelan vb. afetler nedeniyle hazrrlanan jeolojik-jeoteknik ettit
raporlan,

19.7'Daire ve miiesseselere ait onaylanan sivil savunma planlanmn kamu kurum ve kuruluglarr
ve ozel sektdre dafrtrmrna iliqkin yazlar,

2O.iL siviI, ToPLUMr,,t iT,igriLER MUnUnU TARAFINDAN itvrznr,.lNAcAK
YAZILAR VE ONAYLAR

20.1-Yeni kurulan dernek, gube, federasyon, konfederasyon, birlik gibi tiizel kigiliklere verilen
ahndr belgeleri,

20'2'Tnzel kigiliklere g6nderilen ttiziik, genel kurul, beyanname vb. evraklardaki eksikliklerin
giderilmesi ile ilgili yazrlar,

2O.3-Tiizel kigiliklere gdnderilen ttizrik tasdiki, ttiztik incelemesi ile ilgili yazrlar,
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20'4'Tnzelkigiliklere 5253 sayrh Dernekler Kanununun I7'ncimaddesi kapsamrnda adli ve idari
yaptrtm ongdrtilmeyen hata ve noksanhklarrn giderilmesi maksath, konusu sug tegkil etmeyen
eksikliklerin giderilmesi i gin y azilan y azrlar,

20'S-Tiizel kigiliklerin lokal mi.iracaatlannda Makam onayma esas tegkil etmek tizere ilgili
kurumlann gcir0glerinin alnmasma ycinel ik y azilar,

20'6-Demeklerin ve yardtm toplama faaliyetlerinin denetimleri kapsamrnda bankalarla yaprlacak
yazrqmalar,

20'7-Dernekler Ydnetmelili gerefii alman kuruluq, genel kurul sonuglan, diler bildirimler veeklerinin almmasr ve imzalanmasr,

20'8-Yardrm Toplama Kanununun l5'inci ve Yardrm Toplama yonetmeli[inin g,inci
maddelerine gdre onayr ahnmrg faaliyetlerle ilgili dtizenlenen y.iki b.lg.lerinin imzalanmasr,

20'9-Makama sunulacak yardrm toplama izin onaylanna iligkin hazrrhk yazrgmalan,

20.10-Derne[in faal oldulu ile ilgili yazrlar,

20'11-Dernek projelerinin eksikliklerinin tamamlanmasma ydnelik yazrgmalar,

20'l2-Denetlenmesi Makam tarafindan uygun gdrtilen derneklere g6nderilecek denetim bildirmeyazian.

zr-iL ilann KURULU pruounU TARAFINDAN iuz^q,uq.nAcAK yAZILAR vEONAYLAR

2l'l'3091sayrh TaqrnmazMalZilyedlipine Yaprlan Tecavtizlerin Onlenmesi Hakkrnda Kanun,4483 sayrh Memurlar ve Di$er Kamu G<irevlilerinin Yargrlanmasr Hakkmda Kanun ve 657 sayrlDevlet Memurlan Kanunu hiiktimlerine gcire Makam taLrlndan verilen gtirevlenoirme olur,larrile aynr kanunlara gdre verilen kararlann-ilgili yerlere ttinJ"til-.sine iliikin yazilar,

2l'2'il idare Kurulu ve il Disiplin Kurulunca verilen kararlar ile kurulda gdrtigtilen herhangi birdo:{l ile ilgili bir iglemin tamamlanmasrna ydnelik bilgi istenmesine ve noksanhklann tekemmtilettirilmesine ycinelik verilen ara kararlannrn ilgili y.rl-rr. tebli[ine ili$ki; t;rpdr.

22-iDARE vE DENEriu vrununu TARAFTNDAN ivrzar,^qlAcAK yAzrLAR vEONAYLAR

22J'YOK tarafindan valilikge tasdik edilmesi istenen <i[renci belgelerinin ilgili muhtanntasdikinden sonra onaylanmasr,

22'2-Segimle i9 baqrna gelen muhtar ve azalaraait g6rev belgelerinin imzalanmasr.

22.3-Muhtarlara yaprlacak tebligat ve duyuru yazian.
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23-HUKUK iglnni guBE rutiotinU TARAFTNnIN ivrzALANAcAK yAZTLAR vE
ONAYLAR

23.1-Apostil ve yurtdrgr bakrm belgelerinin tasdiklerini yapmak.

24-iL NUFUS vE vATANDA;LIK vrUlUnU TARAFINDAN ivrz.ql,.q1yAcAK
YAZILAR VE ONAYLAR

24.1'Yeni bir gcirev, hak ve yiikiimliiliik dopurmamak, bir direktifi veya icrai bir talimatr
igermemek, vali ya da vali yardrmcrlanrun imzalamasr gereken bir evrak olmamak gartryla 5490
sayrh Niifus Hizmetleri Kanunu ile 5901 sayrh Tiirk Vatandaghg Kanununa g6re yaprlmasr
gereken tiim yazr gm alan imzalamak,

24.2-Hususi ve Hizmet Damgah Pasaportlarla ilgili yazrsmalar.

2S-MERKEZLLQI. NUFUS wtUuUnU TARAFTNDAN ilrz.lLaxACAK yAZTLAR vE
ONAYLAR

25.1'5490 sayrh Ntifus Hizmetleri Kanununun 68'inci maddesinin (c) bendi gerelince verilen
adrese iligkin para cezalan drqrndaki idari para ceza onaylan ile kanuni stiresiigeiisinde niifus
kiitiiklerine tescil edilmeyen dolumlarrn tescil onaylan,

25.2- umuma Mahsus Pasaport ve siiriicti Belgesi ile ilgili yazrgmalar.

26- DEFTERDAR TARAFINDAN iIUZAL,q.NACAK YAZILAR VE ONAYLAR

26.1-6t83 sayth Amme Alacaklanmn Tahsil Usulti Hakkrnda Kanun hiikiimlerine g6re
dtizenlenecek amme alacaklanna iligkin hacizveihtiyati haciz evrakmm onayl,

26.2'Di$er kurumlar veya kigilerden gelen mal varhlr aragtrrmasr ,hacizve icra iglemleri ile ilgili
havale ve yazrgmalar,

26.3-Engellilik indiriminden faydalanmak izere bagvuruda bulunan vatandaglarrn 193 sayrl
Gelir Vergisi Kanunu uyannca gelir vergisi indirimiyle ilgili sa!1k kurulu raporlannrn Maliye
Bakanlrgrna gd,nderilmesine ili gki n y azrla4

26.4'Defterdarhla ba[h birim mtidiirleri, ilge malmtidiirleri, gef ve veznedarlarrn yrlk izin
nedeniyle gdrevden aynlmalan durumunda yerine vekalet edecek personelin vekalet onaylarr.

27-iL nnilli BGirivr uuounu TARAFTNDAN iruz,lLlNACAK yAZTLAR vE
ONAYLAR

27.1'Het derecedeki okul dlretmenleri igin ders iicretlerine iliqkin onaylar,

27.2-Yabancr uyruklulardan oturma iznine sahip olup, ozel d[retim kurumlardan ve yaygm
elitim kurumlarrndan hizmet alacaklarrn onay veyazrl-an,

27.3-Mesleki elitim kurslarrrun izin onaylan,
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27.4'Merkezi sistemle yaprlan smavlarda gdrev alacak personel onaylan ve yazrlan,

27.5-5580 sayrh Ozel Ogretim Kurumlan Kanunu kapsamrndaki dzel dlretim kurumlannda
gdrev alan dlretmen, uzman, usta dlretici, memur, yardrmcr hizmetli ve gofiir kadrosundaki
personelin, istifa ve adayhlrn kaldrnlmasr onaylan.

2S-9EVRE, $EHiRCir,iX Vn iru,ivr nnGigixl,iGi ir, vrUoUnU TARAFTNDAN
IMZALANACAK YAZILAR VE ONAYLAR

28.l-Devletin hiikiim ve tasamrfu altrnda veya hazinenin 6zel mulkiyetindeki taqrmr ve tagmmaz
mallarla ilgili bilgi ve belgelerin, kamu kurum ve kuruluglarr ile ilgili odalardan istenilmesine
iligkin yazilar,

28.2'Fiyat analizleri, fiyat tutanaklan, imalat olurlarr ve iq programlanna iligkin onaylar,

28.3-3194 sayrh imar Kanununun Ek-2 maddesi geresince, imar mevzuatma aykrrr olarak agrlan
ibadethaneler hakkrnda i I gili birimlere y anlacak uy art y azian,

28,4-4108 sayrh Yapr Denetimi Hakkrnda Kanun kapsamrnda diizenlenecek olan idari yaptrrrm
kararlan.

}}-LLSACLIK uUnUnU TARAFINDAN ivrz.q.LnNACAK yAZILAR vE oNAyLAR

29.1-E!itim, konferans, seminer vb. bilimsel gahgmalar konusunda yaprlan yazrgmalar,

29.2-Try merkezi, poliklinik. optisyenlik mtiessesesi ile laboratuvar uygunluk belgeleri
verilmesine iligkin yazlgma ve onaylaq

29.3-Ambulans gorevlendirilmesi onaylan.,

29.4- Adli tabip listesinin onaylanmasr,

29.5-Mobil ekip onaylan,

29.6'Aile hekimlipi uygulamasr kapsamrndaki personelin sdzlegmelerinin imzalanmasr.

3O.iL TARIM vE ORMAN MUDI}RU u,nauNDAN iIuzaT,,I.NAcAK YAZILAR VE
ONAYLAR

30.1-Tarrmsal amagh kooperatifler, iiretici ve yetigtirici birlikleri ile ilgili onay ve yazrqmalar,

30.2-1380 sayrh Su Urilnleri Kanunu kapsamrnda verilen su tirtinleri ruhsat tezkeresi onayla' ile
idari para cezasr onaylan,

30.3-Tatil giinleri ve mesai saatleri drgrnda ihracat iglemleri, grda, yem, zirai ilag, hayvan
dliimleri vb. acil vakalarda il drgrndaki grda kontrol laboratuvarlarma gonderilecek numuneler
igin yaprlacak arag ve personel gdrevlendirme onaylan,
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30.4- il Toprak Koruma Kurulu kararlarrrun uygulanmasrna iligkin yazrgmalar,

30.5- 4733 sayrh Tiittin ve Alkol Piyasasr Di.izenleme Kurumu Tegkilat ve G<irevleri Hakkrnda
Kanun gerelince yeni belge di.izenleme, siire uzatrm iglemleri, satrg belgesinin gtincellenmesi,
kontrol ve terk iqlemlerine ait yazrgmalar,

30.6- 4703 sayrh Urtinlere iligkin Teknik Mevzuatrn Hazrlanmasr ve Uygulanmasrna Dair
Kanun kapsamrnda di.izenlenecek olan idari yaptrnm kararlannr imzalamak,

30.7-Sekreteryasr il Tarrm ve Orman Mtidtirltigtince ytiriittilen tiittin mamulii, alkollii igki,
nargile vb. igin satrg belgelerinin il merkezindeki onaylanmasr.

31-AiLE vE sosYAL HLaMETLER it, vrUuURU TARAFTNDAN innznr,.q,NACAK
YAZILAR VE ONAYLAR

31.1-il Sosyal Hizmet Kuruluqlarrnda banndnlanlann il igi gezi ve piknik onaylarr,

3l-2'2828 sayrh Sosyal Hizmetler Kanunu kapsamrndaki kuruluglardan grkan gocuklann kamu
kurumlannda istihdam edilmel erine iliqkin yazrgmalar,

31.3-Bakanh!a bagh gegitli kuruluglarda hizmet almakta olup ilimiz kuruluglannda misafir
edilecek olan yagh, engelli ve korunmaya muhtag gocuklarrn misafir stattisiinde kalmasrna dair
izin onaylan,

31.4-Engelli kimlik kartlarrnrn imzalanmasr,

31.5-il igi ilge ve mahallelere inceleme, delerlendirme ve sosyal amagh personel ve tagrt
gdrevlendirme onaylan,

31.6-Acil hizmet gerekleri veya acil hallere miinhasrr olmak iizere ilgili Vali Yardrmcrsrm s6zlti
olarak bilgilendirmek kaydryla Aile ve Sosyal Hizmetler it trltiatirttigii kuruluqlannda bannan
gocuk, engelli, yagh ve kadrn nakilleri igin il drgr personel ve tagrt gOrevlendirilmesine iligkin
yazlar.

32-cENqLir vn sPoR it vttitURU TARAFTNDAN innzn anAcAK yAZTLAR vE
ONAYLAR

32.f-il igi sportif, ktilttirel ve elitim amagh gezi onaylan,

32.2-Haftahk mtisabaka programlarmm ilgili kurumlara gdnderilmesine iligkin yaziu,

33-SOSYAL YARDIMLA$MA VE DAYANI$MA VAKFI MUDURU TARAFINDAN
iMzaL.q,NACAK yAZILAR vE ONAyLAR

33. 1 -Yardrm talebine iligkin dilekgelerin havale edilmesi,

33.2-Mtitevelli heyet kararlanrun ilgililere tebliline iligkin yazrlar,
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33.3-Merkezilge smrlan igerisinde inceleme, delerlendirme ve sosyal amagh personel ve tagrt
gdrevlendirilmesi onaylan.

34- iL Goq DAREsi TuUnUnU TARAFINDAN ivTz.q.I,nNACAK YAZILAR VE
ONAYLAR

34.1-6458 sayrh Yabanctlar ve Uluslararasr Koruma Kanunu kapsamrndaki ig ve iqlemlerin
ytiriitiilmesi igin il genelinde tiim kamu kurum ve kuruluglan ile yaprlacak yazrgmalar,

34.2-Gegici Koruma Ytinetmelili kapsamrnda bulunan yabancrlaln ig ve iglemlerin ytiriitiilmesi
igin il genelinde ti.im kamu kurum ve kuruluglan ile yaprlacak yazrgmalar,

34.3'6458 sayrh Yabanctlar ve Uluslararasr Koruma Kanunu gerelince imzalanmasr gereken;
uluslararast koruma tarutma belgeleri, yol izin belgeleri, evlenme ehliyet belgeleri, ikamet imi
mtiracaat belgesi ve vatansz kigi mtiracaat belgesinin imzalanmasr,

34.4-Gegici Koruma Y<inetmelili gere[ince imzalanmasr gereken; gegici koruma tarutma
belgesi, yol izin belgeleri, evlenme ehliyet belgelerinin imzalanmasr,

34.5-6458 sayrh Yabanctlar ve Uluslararast Koruma Kanunu gerefince miilteci, gartl mtilteci,
ikincil koruma, uluslararast koruma bagvurusunun reddi ve bagvurunun geri gekilmig saylmasr
kararlarma dair onaylar,

34.6- 6458 sayrh Yabanctlar ve Uluslararast Koruma Kanunu gerelince ikamet izni ig ve
iqlemlerine dair onaylar.

UqUNcU nol0vr

35-PROTOKOL i$lnni
35'l-Protokol ile ilgili iq ve iplemler ilgili Vali Yardrmcrsr Sorumlululunda Ozel Kalem
Mtidiirltilti tarafindan y0riittilecektir.

3s'2-Kurumlarca ve. lfYglrtiikterce yapilacak olan toplantr, seminer, agrhg vb. etkinliklerin
planlanmasrnda ilgili Vali Yardrmcrsr ile istigare edilerek Ozel Kalem tr,tiiotiritigti ile koordineli
hareket edilecektir.
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oonntiNcU sor,Uvr

36-YAZI$M.q, USULLERi

36-1-Yazrgmalar Resmi Yazrgmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Haklunda Yiinetmelile
uygun olarak yaprlacaktrr.

36.2-Vali Adrna yetkilendirilmig Vali Yardrmcrlarr ve birim amirleri tarafindan imzalanacak
yaziatda, imza blokuna yetkilinin adr yazrldrktan sonra, altma *Vali a." (Vali Adrna) ibaresi
konulacak, bu ibarenin altma da yetkilinin kendi unvanl yazrlacaktr.

36.3-Yazrqmalar standardizasyona uygun gekilde yaprlacaktrr. (Omelin , t]iim yazr ve onaylarda
"OLUR" ibaresi kullanrlacak, 6'ONAY" ya da "UYGUNDUR" ibaresi kullamlmayacaktir.)
36.4-Birim amirleri tarafindan bizzatVali onayrna sunulacak teklif ya^s ve olurlara, ilgili vali
yardrmcrsmrn "uygun giiriigle arz ederim" ibaresi konulacaktrr.

37-YONERGEDEKi BO$LUKLAR

37.1-Bu ytinergede belirtilmeyen ya da tanrmlanmayan hususlar ile tereddtit edilen hallerde
Makamrn emrine gdre hareket edilecektir.

38- UycULAMAyA ir,i$riN nicnn nUxurulnn

38.1-il'de kurulugu bulunmayan bakanhk veya ba[rmsrz genel mtidiirltiklerin ig ve iglemleri,
ilgili bakanhklarrn iglemlerini ytiriiten vali yardrmcrsr tarafmdan yiiri.itiilecektir.

38.2-Yetki devri talepleri ve bu ydnergeye iliqkin deSigiklik cinerileri, ilgili kurumdan sorumlu
Vali Yardtmctsmm imzast ile il Yazr igleri Miidtirltigilne gonderilecek, il yazr igleri
Mtidiirltigiinden sorumlu Vali Yardtmcrsrnrn gciriigii ile birlikte Makama arz edilecektir.

38.3-Bu ydnergeyle kendisine yetki devri yaprlan birim amirleri ihtiyag halinde alt makamlara
devredecekleri yetkileri,ilYazr igleri Mtidiirltifiinden sorumlu Vali yardrmclslnrn uygun g6riigti
ve Makam onayr ile deligiklik yapacaklardrr.

38.4-Bu y<inerge tiim personele imzakargrhgr teblig edilecek ve titizlikle uygulanacaktrr.

BE$iNCi nolUnn

39-YURURLUK

39.l-Bu ycinergenin ytiriirltipe girdifi tarih itibari ile yetki devrine
bunlara balh olarak alman yetki Devri olurlarr ytirtirliikten kalkar.

39.2-Bu ycinerge 2jl2ZOZl tarihinde yrirtirhile girer.


